
 

2.2 อัตราการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

 

2.2.1 อัตราค่าเบี้ยเลี้ยง 

ประเภท อัตรา (บาท/วัน) อัตราการหัก 

ผูอ้ านวยการ 270 ,มื้อละ 90 บาท 

รองผู้อ านวยการ  หัวหน้าส านักงาน  บุคลากร 240 มื้อละ 80 บาท 

 

2.2.2 อัตราค่าเช่าที่พัก 

ประเภท 
กรณไีปราชการ (บาท/วัน/คน) กรณไีปฝึกอบรม (บาท/วัน/คน) 

ห้องพักคนเดียว ห้องพักคู่ ห้องพักคนเดียว ห้องพักคู่ 

ผูอ้ านวยการ 2,200 1,200 x 2 

(2,400) 

2,400 1,300 x 2 

(2,600) 

รองผู้อ านวยการ 

หัวหนา้ส านักงาน 

บุคลากร 

1,500 850 x 2 

(1,700) 

1,450 900 x 2 

(1,800) 

 

2.2.3 อัตราค่าพาหนะ 

รายการ การเบิกจ่าย 

1 พาหนะประจ าทาง รถธรรมดา  

รถปรับอากาศช้ัน 2 รถปรับอากาศช้ัน 1  

ชนิดไม่เกิน 24 ที่นั่ง (VIP)  

เบิกได้ทุกระดับ ทุกต าแหน่ง 

2 รถไฟประเภทรถด่วน/รถด่วนพิเศษ เบิกได้ทุกระดับ ทุกต าแหน่ง 

3 รถไฟประเภทรถด่วน/รถด่วนพิเศษ ช้ัน 1  

นั่งนอนปรับอากาศ 

ผูช่้วยศาสตราจารย์ อาจารย์  

ระดับช านาญการพิเศษ รองคณบดี  

รองผู้อ านวยการส านัก/สถาบัน  

รองศาสตราจารย์ อาจารย์ระดับเชี่ยวชาญ 

ศาสตราจารย์ ผูอ้ านวยการกองหรอื

เทียบเท่า 



 

รายการ การเบิกจ่าย 

4 เครื่องบิน    

*** บุคลากรต าแหน่งต่ ากว่า หากมีเหตุจ าเป็น

เร่งดว่นและมีภารกิจประจ าที่ตอ้งด าเนินการ

เร่งดว่นต่อเนื่องจากวันที่ไปราชการ  

ให้ท าบันทึกขออนุมัตจิากอธิการบดี 

ผูช่้วยศาสตราจารย์ อาจารย์ระดับช านาญ

การพิเศษ รองคณบดี รองผูอ้ านวยการ

สถาบัน/ส านัก รองศาสตราจารย์ อาจารย์

ระดับเชี่ยวชาญ ศาสตราจารย์ ผู้อ านวยการ

กองหรอืเทียบเท่า 

5 พาหนะส่วนตัว 

*** ขออนุมัตไิปราชการโดยใช้พาหนะส่วนตัว 

และค านวณระยะทางโดยใช้ระยะทางจาก 

กรมทางหลวงเป็นหลัก  http://dohgis.doh.go.th 

/dohtotravel/ ถ้าไม่มีจึงใช้ระยะจาก Google Maps 

5.1 ราคาน้ ามันลิตรละไม่เกิน 35.00 บาท  

กิโลเมตรละ 5 บาท 

5.2 ราคาน้ ามันลิตรละ 35.01 – 40.00  

บาท กิโลเมตรละ 6 บาท 

5.3 ราคาน้ ามันลิตรละ 40.00 บาทขึน้ไป  

กิโลเมตรละ 7 บาท 

6 พาหนะรับจ้าง 6.1 บุคลากรทุกระดับช านาญงาน/

ปฏิบัติการขึน้ไป   

  6.1.1 ไป-กลับ จากที่พัก-สถาน

ยานพาหนะหรอืสถานที่จัดยานพาหนะ 

ในเขตจังหวัดพิษณุโลก เบิกเท่าที่จ่ายจริง 

ไม่เกินเที่ยวละ 300 บาท   

  6.1.2 ไป-กลับ จากสถานียานพาหนะ 

-สถานที่ปฏิบัติราชการ/สถานที่พัก  

นอกเขตจังหวัดพิษณุโลก เบิกเท่าที่จ่ายจริง

ไม่เกินเที่ยวละ 400 บาท 

  6.1.3 ไป-กลับ จากที่พัก-สถานที่ปฏิบัติ

ราชการ ในเขตจังหวัดเดียวกัน  

เบิกเท่าที่จ่ายจริงไม่เกินเที่ยวละ 300 บาท 

6.2 บุคลากรระดับปฏิบัติการ  

เบิกค่าพาหนะรับจ้างได้ต้องน าสัมภาระ 

ในการเดินทางหรอืสิ่งของเครื่องใช้ 

ในราชการไปด้วย 

 



 

รายการ การเบิกจ่าย 

  6.3 ขา้มเขตจังหวัดระหว่างกรุงเทพฯ  

กับจังหวัดที่มเีขตติดตอ่กับกรุงเทพฯ  

หรอืการเดินทางข้ามเขตจังหวัดที่ผ่าน

กรุงเทพฯเบิกเท่าที่จ่ายจริงไม่เกินเที่ยวละ 

600 บาท  

  6.4 ขา้มเขตจังหวัดอื่นๆ ไม่เกินเที่ยวละ 

500 บาท 

7 ค่าจา้งเหมายานพาหนะ รถยนต์ปรับอากาศไม่น้อยกว่า 10 ที่นั่ง 

เบิกจ่ายในอัตราที่จ่ายจริง ไม่เกินคันละ 

2,400 บาทต่อวัน น้ ามันเชื้อเพลิงให้เบิกจ่าย

ตามที่จ่ายจริง ใบเสร็จสถานีน้ ามันอยู่ใน

เส้นทางที่ไปราชการ 

8 ค่าทางดว่น เบิกได้กรณีใชร้ถของมหาวิทยาลัยเท่านั้น

และเบิกได้เท่าที่จ่ายจริงและแนบใบเสร็จ 

 

2.2.4 อัตราค่าลงทะเบียน 

รายการ การเบิกจ่าย 

ค่าลงทะเบียน  เบิกได้เท่าที่จ่ายจริงและแนบใบเสร็จ 

 


