
 

มาตรฐานขัน้ตอนการปฏบิตังิาน 
ส านกัวทิยบรกิารและเทคโนโลยสีารสนเทศ มหาวทิยาลยัราชภฏัพบิลูสงคราม  

             

 

 

 

  



คำนำ 

 

 คู่มือมาตรฐานขั ้นตอนการปฏิบัติงาน (Standard Operating Procedure) ฉบับนี ้ จัดทำขึ ้นเพื ่อให้

ผู้ปฏิบัติงานในสังกัดสำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศได้รับรู้และเข้าใจขั้นตอน การปฏิบัติงาน ซี่งแสดง

ให้เห็นถึงการทำงาน ตั้งแต่เริ่มต้นและสิ้นสุดของกระบวนการ และเพื่อลดข้อผิดพลาด ในกระบวนการปฏิบัติงาน

ของแต่ละหน่วยงาน ส่งผลให้เกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผลในการดำเนินงาน ประกอบไปด้วย ระบบบริการ 

LINE Bot @PSRU-LIB ระบบสารสนเทศ LMIS  

 หวังเป็นอย่างยิ่งว่าขั้นตอนหรือกระบวนการปฏิบัติงานจะเป็นประโยชน์ของผู้ปฏิบัติงานโดยตรงแล้ว ยัง

จะเป็นประโยชน์ต่อผู้มารับบริการเพื่อให้เกิดความรู้ความเข้าใจถึงขั้นและรายละเอียดของกระบวนการ แต่ละ

หน่วยงานนั้น ๆ 

สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

  



บทที่ 1 

ข้อมูลพื้นฐาน 

1. ชื่อหน่วยงาน ที่ตั้ง และประวัติความเป็นมาโดยย่อ 

1.1 ชื่อหน่วยงาน  

สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยราชภัฏพิบูลสงคราม 

1.2 ที่ตั้ง  

สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยราชภัฏพิบูลสงคราม 

156 หมู่ 5 ต.พลายชุมพล 

อ.เมือง จ.พิษณุโลก 65000 

1.3 ประวัติความเป็นมาโดยย่อ 

 
 

 

 



2. วิสัยทัศน์ พันธกิจ ค่านิยมหลักของหน่วยงาน 

2.1 วิสัยทัศน์ 

“พ้ืนที่แหล่งเรียนรู้ที่ทันสมัย พร้อมสร้างนวัตกรรม บริการด้วยเทคโนโลยี และบริหารจัดการด้วย

สารสนเทศอย่างมีประสิทธิภาพ” 

2.2 อัตลักษณ์ (identity) 

ส่งเสริมการเรียนรู้ เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม มุ่งสู่การบริการที่เป็นเลิศ 

2.3 วัฒนธรรมองค์กร (Organizational Culture) 

จิตบริการทำงานด้วยใจ 

2.2 พันธกิจ 

1. จัดหาทรัพยากรสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนการศึกษาค้นคว้าและวิจัยของมหาวิทยาลัย 

2. บริการและเผยแพร่ทรัพยากรสารสนเทศและองค์ความรู้ต่าง ๆ ด้วยเทคโนโลยีที่เหมาะสม 

3. สร้างเสริมบรรยากาศท่ีเอ้ือต่อการศึกษาค้นคว้าทางวิชาการ 

4. เป็นองค์กรที่บริหารจัดการโดยยึดหลักธรรมาภิบาล 

5. สร้างเครือข่ายและถ่ายทอดองค์ความรู้ทางวิชาชีพแก่ชุมชน 

2.3 ค่านิยมหลัก 

  L = Library infinity for all มีพ้ืนที่การเรียนรู้และพ้ืนที่ในการทำงานร่วมกัน 

  P = Professional work บุคลากรพร้อมให้บริการ 

 S = Services บริการห้องสมุด 

 R = Resources พัฒนาทรัพยากรสารสนเทศ 

  U = User Focus การบริการห้องสมุดที่เน้นผู้ใช้บริการ 

3 รายชื่อผู้บริหารของหน่วยงานปัจจุบัน   

ผศ. ดร.สนทยา สาลี     ผู้อำนวยการสำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

ผศ. ว่าที่ร้อยตรีหญิง ดร.ยุวดี พ่วงรอด รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหาร แผนและประกันคุณภาพ 

อาจารย์ ดร.วชิระ ลิ้มศรีประพันธ์  รองผู้อำนวยการฝ่ายบริการและพัฒนานวัตกรรมดิจิทัล 

ผศ. ดร.พิมรินทร์ คีรินทร์   รองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

นางเอมอร กมลวรเดช   หัวหน้าสำนักงาน 



4 โครงสร้างหน่วยงาน 

 

 
 

 



บทที่ 2 

คู่มือมาตรฐานขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

 

สัญลักษณ์ 

 
 

    

เริ่มต้น/สิ้นสุด ดำเนินการ พิจารณา/ตัดสินใจ ต่อเนื่อง ทิศทาง 
 

2.1 บริการสารสนเทศผ่านระบบ LINE Bot 

 



 



 

  



2.2 บริการจัดหาทรัพยากรผ่านระบบ BUY BOOK ONLINE 

 

  



2.3 บริการยืม-คืน ทรัพยากรสารสนเทศ 

 



 



 



2.4 บริการสารสนเทศภายใน ระบบ LMIS 

 



 

 

 



2.2 รายละเอียดวิธีการปฏิบัติงาน (Work Instruction) 

1. ช่ือกระบวนการ: บริการสารสนเทศผ่านระบบ LINE Bot 

 



 

  



3. ชื่อกระบวนการ: บริการจัดหาทรัพยากรผ่านระบบ BUY BOOK ONLINE 

 



 

  



3. ช่ือกระบวนการ: บริการยืม-คืน ทรัพยากรสารสนเทศ 

 3.1 บริการยืมทรัพยากรสารสนเทศ 

 



 
  



3.2 บริการคืนทรัพยากรสารสนเทศ 

 
 



 
  



4. ชื่อกระบวนการ: บริการสารสนเทศภายใน ระบบ LMIS 

 



 



 





2.3 แบบฟอร์มที่ใช้ 

1. บริการสารสนเทศผ่านระบบ LINE Bot 

1.1 how to @ LINE 

 
 



1.2 บริการยืมทรัพยากรสารสนเทศ 

 



1.3 บริการคืนทรัพยากรสารสนเทศ 

ขั้นตอนการบริการรับคืนทรัพยากรสารสนเทศระบบ WALAI AutoLib Ultimae . 

1.1 การรับคืนทรัพยากรสารสนเทศแบบปกติ 

(1) เข้าสู่เมนู Circulation → คืน 

 
ภาพที่ 2 หน้าจอการเข้าระบบคืน 

(2) ระบบแสดงหน้าจอรายการคืนทำรายการคืนได้โดยการวางหนังสือบนแท่นอ่านRFIDเพ่ืออ่านบาร์โค้ด 

ทรัพยากรที่ต้องการคืนในช่อง “บาร์โค้ด”ในส่วน A ทรัพยากรที่คืนส าเร็จ จะปรากฏรายการคืน ในช่อง

รายการคืนทั้งหมดในส่วน C และรายการคืนที่มีค่าปรับจะแสดงในรายการคืนที่มีค่าปรับในส่วน B สามารถจ่าย

ค่าปรับทั้งหมดได้ในหน้าจอการคืนโดยเลือก รูปแบบการจ่ายค่าปรับตามนโยบายห้องสมุดก าหนดไว้ จากนั้นคลิก 

“จ่ายค่าปรับ” 

 
ภาพที่ 3 หน้าจอการคืน 

 



1.4 บริการจัดหาทรัพยากรผ่านระบบ BUY BOOK ONLINE 

 
ภาพหน้าจอบริการจัดหาทรัพยากรผ่านระบบ BUY BOOK ONLINE 

 

1.5 บริการสารสนเทศภายใน ระบบ LMIS 

 
ภาพหน้าจอบริการสารสนเทศภายใน ระบบ LMIS 



2.4 เอกสารอ้างอิง 

 จิตราภรณ์ ไกรฤทธิ์. (2565). คู่มือปฏิบัติงานหลัก เรื่อง การจัดหาทรัพยากรสารสนเทศโดยวิธีการ 

  จัดซื้อ. พิษณุโลก : สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยราชภัฏพิบูล 

  สงคราม. 

 มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์. (2562). ระบบห้องสมุดอัตโนมัติ WALAI AutoLib Ultimate.  

  นครศรีธรรมราช: มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์.  

 รัตนพา พันธ์ศรี. (2563). คู่มือปฏิบัติงานหลักบริการยืม-คืนทรัพยากรสารสนเทศ ระบบห้องสมุด 

  อัตโนมัติ WALAI Autolib Ultimate. พิษณุโลก: สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ  

  มหาวิทยาลัยราชภัฏพิบูลสงคราม. 

 สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยราชภัฏพิบูลสงคราม. (2565). คู่มือการใช้ 

  บริการสำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ. พิษณุโลก: สำนัก. 

2.5 คู่มือการใช้บริการส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

 สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยราชภัฏพิบูลสงคราม เป็นส่วนราชการเทียบเท่า

คณะ มพัีนธกิจหลัก เป็นศูนย์กลางของแหล่งเรียนรู้และจัดกิจกรรมเพ่ือส่งเสริมให้เกิดการสร้างแรงบันดาลใจและ

ความคิดสร้างสรรค์ และสนับสนุนองค์ความรู้ที่ทันสมัยและเพียงพอต่อความต้องการเพ่ือตลอดสนองต่อการสอน 

การวิจัย การบริการวิชาการตลอดจนมีการจัดการอย่างยั่งยืนและมีการบริหารจัดการสิ่งแวดล้อมภายในองค์กรที่

ได้มาตรฐานระดับชาติ สนับสนุนและส่งเสริมการบริการวิชาการแก่สังคมกับทุกหน่วยงาน สร้างแหล่งเรียนรู้สรรพ

วิทยาท้องถิ่น เพื่อเป็นคลังความรู้และแหล่งศึกษาด้านภูมิปัญญาท้องถิ่นพัฒนาประสิทธิภาพการทำางาน และการ

ให้บริการของบุคคลในองค์กร และขับเคลื่อนองค์กรด้วยหลักธรรมาภิบาลเป็นหน่วยงานที่ประหยัดพลังงาน และ

รักษาสิ่งแวดล้อม 

 คณะกรรมการบริหาร. 

ผศ. ดร.สนทยา สาลี     ผู้อำนวยการสำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

ผศ. ว่าที่ร้อยตรีหญิง ดร.ยุวดี พ่วงรอด รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหาร แผนและประกันคุณภาพ 

อาจารย์ ดร.วชิระ ลิ้มศรีประพันธ์  รองผู้อำนวยการฝ่ายบริการและพัฒนานวัตกรรมดิจิทัล 

ผศ. ดร.พิมรินทร์ คีรินทร์   รองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

นางเอมอร กมลวรเดช   หัวหน้าสำนักงาน 



สถานที่ตั้ง 

สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยราชภัฏพิบูลสงคราม ต าบลพลายชุมพล อ าเภอเมือง  

จังหวัดพิษณุโลก 65000 

 
เวลาเปิดให้บริการ 

ภาคเรียนปกติ 

วันจันทร์-วันศุกร์ เวลา 08.30-16.30 น. 

วันเสาร์-วันอาทิตย์ เวลา 09.00-16.00 น. 

ภาคเรียนฤดูร้อน/ระหว่างปิดภาคเรียน 

เปิดบริการทุกวัน เวลา 08.30-16.30 น. 

ปิดบริการวันหยุดนักขัตฤกษ์และวันหยุดประจำปีตามประกาศของมหาวิทยาลัย 

ผู้มีสิทธิเข้าใช้บริการ 

1. นักศึกษามหาวิทยาลัยราชภัฏพิบูลสงคราม 

2. บุคลากรมหาวิทยาลัยราชภัฏพิบูลสงคราม 

3. สมาชิกกิตติมศักดิ์ 

4. สมาชิกสมทบ 

5. บุคคลภายนอก 



ผู้มีสิทธิยืมทรัพยากรสารสนเทศ 

 1. บุคลากรสายวิชาการ ได้แก่ ข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา (สายวิชาการ) พนักงาน

มหาวิทยาลัย (สายวิชาการ) อาจารย์ประจำตามสัญญา อาจารย์ชาวต่างประเทศ  

 2. บุคลากรสายสนับสนุนวิชาการ ได้แก่ ข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา.(สายสนับสนุน) 

พนักงานราชการ (สายสนับสนุน) พนักงานมหาวิทยาลัย (สายสนับสนุน) พนักงานมหาวิทยาลัย (เงินรายได้) 

 3. นักศึกษามหาวิทยาลัยราชภัฏพิบูลสงคราม 

 4. สมาชิกกิตติมศักดิ์ ได้แก่ กรรมการสภามหาวิทยาลัย กรรมการสภาวิชาการ กรรมการส่งเสริมกิจการ 

มหาวิทยาลัย 

 5. สมาชิกสมทบ ได้แก่ ข้าราชการบำนาญมหาวิทยาลัยราชภัฏพิบูลสงคราม อาจารย์พิเศษ ศิษย์เก่า และ 

บุคคลภายนอก 

 การยืมทรัพยากรสารสนเทศ ให้ผู้มีสิทธิยืมทรัพยากรสารสนเทศ แสดงบัตรสมาชิก หรือ QR-Code ของ 

ตนเองต่อเจ้าหน้าที่ทุกครั้งที่มีการยืมทรัพยากรสารสนเทศ ห้ามมิให้ใช้บัตรสมาชิกหรือใช้ชื่อบุคคลอ่ืนยืมทรัพยากร 

สารสนเทศ  

 

สิทธิในการยืมทรัพยากรสารสนเทศ 

 



 
 

การยืมต่อทรัพยากรสารสนเทศ 

 สมาชิกสามารถยืมต่อได้ 1 ครั้ง โดยทรัพยากรสารสนเทศต้องไม่เกินกำหนดส่ง และไม่มีผู้จองสำหรับ

วิธีการยืมต่อสมาชิกสามารถยืมต่อด้วยตนเองผ่านระบบออนไลน์ของสำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

หรือโดยผ่านเจ้าหน้าที่บริการยืม-คืนทรัพยากรสารสนเทศ กรณีนำทรัพยากรสารสนเทศมาคืนและต้องการยืมต่อ 

การคืนทรัพยากรสารสนเทศ 

 การคืนทรัพยากรสารสนเทศ ต้องนำส่งคืนภายในระยะเวลาที่กำหนดในข้อ 4 หากเกินกำหนดระยะที่

กำหนด ต้องชำระค่าปรับตามประกาศของมหาวิทยาลัยราชภัฏพิบูลสงคราม เรื่อง  อัตราค่าธรรมเนียม ค่าปรับ 

และค่าเสียหายต่อทรัพยากรสารสนเทศ พ.ศ. 2560 

 การส่งคืนทรัพยากรสารสนเทศ สมาชิกสามารถนำส่งได้ด้วยตนเองหรือนำส่งคืน  ผ่านตู้คืน Book Drop 

กรณีมีค่าปรับ ให้ติดต่อชำระท่ีจุดบริการยืม- คืน ภายในวัน 15 วัน นับตั้งแต่วันที่ส่งคืน 



 การส่งคืนหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ (E-book) หากครบวันกำหนดส่งระบบจะทำการคืนทรัพยากรสารสนเทศ

โดยอัตโนมัติ 

 การค้างส่งทรัพยากรสารสนเทศและการค้างค่าปรับ 

 1. การค้างส่งทรัพยากรสารสนเทศที่เกินกำหนดส่งหรือค้างค่าปรับสมาชิกทุกประเภท จะไม่สามารถยืม

ทรัพยากรสารสนเทศได้จนกว่าจะส่งคืนทรัพยากรสารสนเทศและชำระค่าปรับให้เรียบร้อย 

 2. การค้างส่งทรัพยากรสารสนเทศที่เกินกำหนดส่งหรือค้างค่าปรับสำหรับนักศึกษาจะดำเนินการทำ

หนังสือแจ้งกองบริการการศึกษาเพื ่อชะลอการลงทะเบียนเรียน และชะลอการสำเร็จ การศึกษาจนกว่าจะ

ดำเนินการให้เรียบร้อย 

การจัดหมวดหมู่ทรัพยากรสารสนเทศ 

 สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มีการจัดหมวดหมู่ของทรัพยากรสารสนเทศ 2 ระบบ คือ 

ระบบการ จัดหมวดหมู่หนังสือระบบทศนิยมดิวอ้ี.(DCC).และการจัดหมวดหมู่หนังสือระบบแพทย์แห่งชาติอเมริกัน 

(NLM) 

 1. การจัดหมวดหมู่หนังสือระบบทศนิยมดิวอ้ี ซึ่งแบ่งเนื้อหาของหนังสือออกเป็น 10 หมวดใหญ่ ดังนี้ 

  000 ความรู้ทั่วไป    500 วิทยาศาสตร์บริสุทธิ์ 

  100 ปรัชญา จิตวิทยา    600 วิทยาศาสตร์ประยุกต์ (เทคโนโลยี) 

  200 ศาสนา     700 ศิลปะ นันทนาการ และการกีฬา 

  300 สังคมศาสตร์    800 วรรณคดี 

  400 ภาษา     900 ประวัติศาสตร์ ภูมิศาสตร์และการท่องเที่ยว 

 2. กา รจัดหมวดหมู่หนังสือระบบแพทย์แห่งชาติอเมริกัน (NLM = National Library of Medicine 

Classification System) เป็นการจัดหมวดหมู่ทรัพยากรสารสนเทศของคณะพยาบาลศาสตร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏ

พิบูลสงคราม ซึ่งเป็นการจัดหมวดหมู่เฉพาะด้านสาขาวิชาแพทยศาสตร์ พยาบาลศาสตร์ หรือวิทยาศาสตร์สุขภาพ 

โดยมีการใช้สัญลักษณ์ ตัวอักษรโรมัน Q,W และตัวเลข ดังนี้ 

  2.1 หนังสือที่เกี่ยวกับวิทยาศาสตร์การแพทย์พื้นฐาน (Preclinical.Sciences) ใช้อักษร.QS-QZ.

แทน หมวดหมู่หนังสือ 

  2.2 หนังสือที่เก่ียวข้องกับวิชาการแพทย์และวิทยาศาสตร์ที่เกี่ยวข้อง (Medicine.and.Related. 

subjects) ใช้อักษร W; WA-WZ แทนหมวดหมู่หนังสือ 

  นอกจากนั้น ได้กำหนดสัญลักษณ์พิเศษให้กับทรัพยากรสารสนเทศบางประเภทเพ่ือความสะดวก

ในการจัดเก็บและให้บริการ ได้แก่ 



น. หรือ Fic  หมายถึง  นวนิยาย 

รส   หมายถึง  เรื่องสั้น 

ย   หมายถึง  เยาวชน 

วก   หมายถึง  วรรณกรรมชนะการประกวด 

อ. หรือ R  หมายถึง  หนังสืออ้างอิง 

ว.   หมายถึง  รายงานการวิจัย 

ป   หมายถึง  ปริญญานิพนธ์ / วิทยานิพนธ์ 

 หย   หมายถึง  หนังสือหายาก 

นต   หมายถึง  หนังสือนิติศาสตร์ 

อนต.   หมายถึง  หนังสืออ้างอิงนิติศาสตร์ 

ทศ   หมายถึง  ท้องถิ่นศึกษา 

 3. วารสาร ให้บริการวารสารฉบับปัจจุบัน วารสารฉบับล่วงเวลา ฉบับ-ปลีก วารสารเย็บเล่มจัดเรียงไว้ใน

ระบบชั้นเปิด เรียงตามลำดับตัวอักษรรายชื่อวารสาร สำหรับวารสารฉบับล่วงเวลาฉบับปลีก ผู้รับบริการสามารถ

ยืมออกได้ 

 4. หนังสือพิมพ์จัดเก็บแยกเป็นหนังสือพิมพ์ฉบับวันนี้ ฉบับเมื่อวานนี้ และฉบับล่วงเวลา ให้บริการ 1 ปี

ย้อนหลัง 

 5. สื่อโสตทัศน์จัดเก็บโดยแยกตามประเภทของสื่อโสตทัศน์ จัดเรียงไว้ในชั้นปิด โดยติดต่อเจ้าหน้าที่ ชั้น 4 

เพ่ือขอรับบริการ 

บริการทรัพยากรสารสนเทศอิเล็กทรอนิกส์ 

1. บริการฐานข้อมูลออนไลน์ (Databases Online) 

2. บริการฐานข้อมูลที่พัฒนาขึ้นเอง 

3. บริการฐานข้อมูลวารสารอิเล็กทรอนิกส์ (e-Journals) 

4. บริการหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ (e-Book) 

5. คลังสารสนเทศดิจิทัลมหาวิทยาลัยราชภัฏพิบูลสงคราม 

เครื่องมือช่วยสืบค้นทรัพยากรสารสนเทศ 

 สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ ได้น าระบบห้องสมุดอัตโนมัติ  WALAI AutoLib Ultimate. 

มาให้บริการสืบค้นทรัพยากรสารสนเทศผ่าน Online Public Access Catalog (OPAC) ที่ https://catalog-

lib.psru.ac.th  



ซึ่งเป็นเครื่องมือสืบค้นทรัพยากรสารสนเทศ โดยผ่านระบบคอมพิวเตอร์ออนไลน์หรือระบบอินเทอร์เน็ต ที่ผู้ใช้

สามารถค้นหาได้อย่างสะดวกและรวดเร็ว ไม่ว่าผู้ใช้จะอยู่ ณ สถานที่ใดก็ตาม โดยสามารถสืบค้นได้จากคำสำคัญ 

ชื่อเรื่อง ชื่อผู้แต่งเลขเรียก หัวเรื่อง ISBN, ISSN ผลจากการสืบค้นผู้ใช้จะทราบว่าห้องสมุดมีหนังสือเล่มที่ต้องการ

หรือไม่ จัดเก็บไว้ที่หมวดหมู่ใด มีผู้ยืมออกไปหรือไม่  

 

พื้นที่ให้บริการ 

 
  



ข้อปฏิบัติในการเข้าใช้บริการ 

ผู้เข้าใช้บริการสำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ ต้องปฏิบัติตน ดังต่อไปนี้ 

 1. นำบัตรนักศึกษา / บัตรสมาชิก หรือ QR-Code มาทุกครั้ง เพ่ือใช้บริการเข้า-ออกของสำนักวิทยบริการ

และเทคโนโลยีสารสนเทศ  

 2. ปฏิบัติตามมาตรการป้องกัน Covid-19 อย่างเคร่งครัด  

 3. แต่งกายให้สุภาพเรียบร้อย สำรวมกิริยาวาจา และปฏิบัติตนมิให้เป็นที่รบกวนผู้อ่ืน 

 4. ดูแล ระมัดระวังทรัพย์สินส่วนตัว หากเกิดการสูญหาย สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ จะ

ไมร่ับผิดชอบ 

 5. ให้ความร่วมมือในการตรวจหนังสือ สิ่งของ หรือกระเป๋า เมื่อเจ้าหน้าที่สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยี

สารสนเทศร้องขอ 

 6. ไม่อนุญาตให้บริโภคอาหารและเครื่องดื่มภายในสำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ นอกจาก

บริเวณที่จัดไว้ให้ 

 7. ไม่อนุญาตให้สูบบุหรี่ภายในอาคาร 

8. ไม่ฉีก ตัด ทำลาย ทรัพยากรสารสนเทศทุกชนิดของสำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศหรือไม่

นำทรัพยากรสารสนเทศออกจากสำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศโดยมิได้ตามระเบียบ โดยการกระทำ

ดังกล่าวถือเป็นความผิดตามกฎหมายอาญา 

 9. ผู้ใช้บริการสำเนาเอกสารและวัสดุการศึกษาทุกชนิดต้องรับผิดชอบหากมีการกระทำที่ละเมิดลิขสิทธิ์

ตามกฎหมาย 

 10. หากต้องการยืมทรัพยากรสารสนเทศให้ปฏิบัติตามระเบียบการยืม-คืนของสำนักวิทยบริการและ

เทคโนโลยีสารสนเทศ 

 11. สงวนสิทธิ์ให้บริการพิเศษต่างๆ ของสำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศกับนักศึกษา และ

บุคลากรของมหาวิทยาลัยราชภัฏพิบูลสงคราม เป็นลำดับแรก เช่น บริการห้องศึกษาค้นคว้า กลุ่ม-เดี่ยว ห้องคารา

โอเกะ เป็นต้น 

 



 
  



การเข้าใช้บริการห้องสมุดผ่านแอปพลิเคชัน LINE 

 

 
 

 

 



 

 
 

 

 



กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

– พ.ร.บ.มหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ. 2547 
– พ.ร.บ. ระเบียบข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา พ.ศ. 2547 , (ฉบับที่ 2 พ.ศ. 2551), (ฉบับที่ 3 พ.ศ. 
2559), (ฉบับที่ 4 พ.ศ. 2562), (ฉบับที่ 5 พ.ศ. 2562), (ฉบับที่ 6 พ.ศ. 2562) 
– พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
– ข้อบังคับมหาวิทยาราชภัฏพิบูลสงคราม  ว่าด้วย จรรยาบรรณข้าราชการสังกัดมหาวิทยาลัยราชภัฏพิบูลสงคราม
พ.ศ. 2551 
– คำสั่งมหาวิทยาลัยราชภัฏพิบูลสงคราม ที่ 389/2563 เรื่อง มอบอำนาจและภารกิจให้คณบดี ผู้อำนวยการ
สถาบัน สำนัก ที่มีตำแหน่งเทียบเท่าคณะ และผู้อำนวยการสำนักงานอธิการบดี ปฏิบัติราชการแทนอธิการบดี 
– ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏพิบูลสงคราม เรื่อง การแบ่งส่วนราชการภายในของมหาวิทยาลัยราชภัฏพิบูล
สงคราม พ.ศ. 2564 
– ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏพิบูลสงคราม เรื่อง การบริหารงบประมาณแผ่นดิน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 
2568 
– ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏพิบูลสงคราม เรื ่อง การบริหารงบประมาณรายจ่ายจากเงินรายได้ ประจำปี
งบประมาณ พ.ศ. 2568 
– ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏพิบูลสงคราม เรื่องการบริการระหว่างห้องสมุดสถาบันอุดมศึกษา และกำหนดอัตรา
ค่าบริการสำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยราชภัฏพิบูลสงคราม 
– ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏพิบูลสงคราม เรื่อง การยืมทรัพยากรสารสนเทศ พ.ศ. 2563 
– ประกาศสำนักวิทยบริการฯ เรื่อง เวลาเปิด-ปิดทำการ พ.ศ. 2563 
– ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏพิบูลสงคราม เรื ่อง อัตราค่าธรรมเนียม ค่าปรับ และค่าเสียหายต่อทรัพยากร
สารสนเทศ พ.ศ. 2560 
– ประกาศสำนักวิทยบริการฯ เรื่อง ระเบียบการใช้บริการห้องศึกษาค้นคว้าแบบกลุ่ม (Discussion Rooms) พ.ศ. 
2564 
– ประกาศสำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ เรื่อง มาตรการป้องกันไวรัสโคโรน่า พ.ศ. 2563 
– ประกาศมหาวิทยาลัย เรื่อง อัตราค่าเช่าห้องประชุม ห้องชมภาพยนตร์ ห้องคอมพิวเตอร์และห้องอาหาร พ.ศ. 
2561 
– ประกาศสำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ เรื่อง นโยบายความรับผิดชอบต่อสังคม พ.ศ. 2565 
– ประกาศสำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ เรื่อง แนวทางการป้องกันผลกระทบด้านสุขอนามัยจากวัสดุ 
ในสถานที่จัดงาน พ.ศ. 2565 



– ประกาศสำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ เรื่อง ยกเลิกการใช้บัตรประชาชน สำเนาทะเบียนบ้านใน
การติดต่อราชการของสำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ พ.ศ. 2564 
– ประกาศสำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ เรื่อง การจัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารและสถานที่ให้บริการ
ข้อมูลข่าวสาร พ.ศ. 2564 
– ประกาศสำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ เรื่อง การจัดตั้งศูนย์รับเรื่องร้องเรียนและร้องทุกข์ พ.ศ. 
2564 
– ประกาศสำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ เรื่อง การกำหนดมาตรฐานพฤติกรรมการบริการ พ.ศ. 
2564 
– ประกาศสำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ เรื ่อง นโยบายการป้องกันความเสี่ยงด้านเทคโนโลยี
สารสนเทศและความเสี่ยงด้านภัยคุกคามไซเบอร์ 
– ประกาศสำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ เรื่อง นโยบายการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล สำนักวิทย
บริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยราชภัฏพิบูลสงคราม พ.ศ. 2565 
– นโยบายการจัดการอย่างยั่งยืน พ.ศ. 2563 
– จรรยาบรรณบรรณารักษ์ พุทธศักราช 2552 สมาคมห้องสมุดแห่งประเทศไทย ในพระราชูปถัมภ์สมเด็จพระเทพ
รัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมาร 
– มาตรฐานห้องสมุดสถาบันอุดมศึกษา พ.ศ.2544 
– กฎกระทรวงกำหนดมาตรฐานในการบริหารจัดการและดำเนินการด้านความปลอดภัยอาชีวอนามัย และ
สภาพแวดล้อม ในการทำงานเกี่ยวกับการป้องกันและระงับอัคคีภัย พ.ศ. 2555 
– พ.ร.บ.ส่งเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อมแห่งชาติ พ.ศ. 2535 
– พ.ร.บ.ส่งเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อมแห่งชาติ (ฉบับที่ 2 พ.ศ. 2561) 
– พ.ร.บ.การส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน 2535 
– พ.ร.บ.การส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550 
– พ.ร.บ.ความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการทำงาน พ.ศ.2554 
– พ.ร.บ.ลิขสิทธิ์ พ.ศ. 2537 
– พ.ร.บ.ลิขสิทธิ์ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2558 
– พ.ร.บ. ลิขสิทธิ์ (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2558 
– พ.ร.บ. ลิขสิทธิ์ (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2561 
– พ.ร.บ.สิทธิบัตร (ฉบับที่ 5) พ.ศ. 2565 
– พ.ร.บ.คุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ.2562 
– พ.ร.บ.ว่าด้วยการกระทำความผิดทางคอมพิวเตอร์ พ.ศ. 2550 



– พ.ร.บ.ว่าด้วยการกระทำความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2560 
– ประกาศสำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ เรื่อง นโยบายการจัดหาทรัพยากรสารสนเทศ ประจำปี
งบประมาณ 2567 
 

 

 


