บจ. 09

เอกสารประกอบการเบิกจ่ายเอกสารประกอบการเบิกค่าเดินทางของวิทยากร
    .ระหว่างดำเนินการโครงการ
   . ดำเนินการโครงการแล้วเสร็จ
   . ดำเนินงานของหน่วยงาน


	
	งบหน้าใบสำคัญเบิกเงิน

	
	ใบขออนุมัติเบิกเงิน (แบบ กง.3)

	
	แบบใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (แบบ 8708) ส่วนที่ 1 และส่วนที่ 2

	
	ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน บก.111 
(กรณีแทนใบเสร็จรับเงินค่าโดยสารประจำทาง  รถไฟ  รถยนต์รับจ้าง)

	
	ใบเสร็จรับเงินค่าที่พัก (ถ้ามี)

	 
	ใบเสร็จรับเงินค่าเครื่องบิน พร้อมรายละเอียดการเดินทาง (E-Ticket) หรือกากตั๋ว (Boarding Pass)

	
	ใบเสร็จค่าน้ำมัน (กรณีวิทยากรใช้รถยนต์ส่วนตัวที่เติมระหว่างเส้นทางการเดินทางไปราชการ
จำนวนเกินกึ่งหนึ่งของจำนวนเงินที่ขอเบิก)

	
	ระยะทางกรมทางหลวง (เงินงบประมาณแผ่นดิน กม.ละ 4 บาท, เงินรายได้ กม.ละ 5 บาท)

	
	หนังสือเชิญวิทยากร 

	
	หนังสือตอบรับวิทยากร

	
	ประวัติวิทยากร

	
	บันทึกขออนุมัติโครงการ
	 
	ต้นฉบับ

	
	
	 

	สำเนา 
(เอกสารต้นฉบับแนบกับเอกสารเลขที่ตัดยอด............................
 ยอดเงิน.............................. บาท)

	
	
	กำหนดการประชุม อบรม สัมมนา

	
	
	คำสั่ง

	
	
	อื่นๆ ระบุ..........................................................................................................................

	
	
	อื่นๆ ระบุ..........................................................................................................................

	
	บันทึกขออนุมัติเดินทางไปราชการ / คำสั่ง
	 
	ต้นฉบับ

	
	
	 

	สำเนา (เอกสารต้นฉบับแนบกับ
เอกสารเลขที่ตัดยอด.......................................
ยอดเงิน.............................. บาท)

	
	
	หนังสือเชิญประชุม อบรม สัมมนา

	
	
	กำหนดการประชุม อบรม สัมมนา

	
	
	อื่นๆ ระบุ..........................................................................................................................

	
	
	อื่นๆ ระบุ..........................................................................................................................



	
	สำเนาคู่ฉบับสัญญายืมเงิน

	
	
	สำเนาคู่ฉบับสัญญายืมเงินตัวจริง

	
	
	แบบถ่ายสำเนา 
(สำเนาคู่ฉบับสัญญายืมเงินตัวจริงแนบกับเอกสารเลขที่ตัดยอด..........................................ยอดเงิน.............................. บาท)



หมายเหตุ : กรณีแนบเอกสารที่เป็นสำเนา ให้หมายเหตุเพิ่มเติมว่า ฉบับจริงแนบเบิกกับเอกสารชุดใด


	
	
	
	

	เอกสารของ
	  หทัยชนก  สว่างวงศ์
	ผู้ตรวจ
	  หทัยชนก  สว่างวงศ์

	
	  มนต์ชัย  สุริยามาตร
	
	  มนต์ชัย  สุริยามาตร

	
	  สันติสุข  คำอินทร์
	
	[bookmark: _GoBack]  สันติสุข  คำอินทร์

	
	วันที่ส่ง......................................
	วันที่ตรวจ...........................................

	ผู้ตรวจสอบ

	
(นายเจนต์  คันทะ)
…………………………………….




