        ระหว่างดำเนินการโครงการ
        ดำเนินการโครงการแล้วเสร็จ
                                                                                         .ดำเนินงานของหน่วยงาน

เอกสารประกอบการเบิกจ่ายกรณีจ้างเหมารถ

	
	งบหน้าใบสำคัญเบิกเงิน

	
	ใบขออนุมัติเบิกเงิน (แบบ กง.1)

	
	บันทึกขออนุมัติแต่งตั้งเจ้าหน้าที่/คณะกรรมการผู้กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะพัสดุ
ของงานจ้างเหมารถ

	
	คำสั่งแต่งตั้งเจ้าหน้าที่/คณะกรรมการผู้กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะพัสดุ
ของงานจ้างเหมารถ (ถ้ามี)

	
	บันทึกขอความเห็นชอบรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของการจ้างเหมารถ  
(โดยแนบเอกสารการกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะพัสดุ)

	
	บันทึกขออนุมัติแต่งตั้งเจ้าหน้าที่/คณะกรรมการจัดทำราคากลาง ของงานจ้างเหมารถ

	
	คำสั่งแต่งตั้งเจ้าหน้าที่/คณะกรรมการจัดทำราคากลาง ของงานจ้างเหมารถ (ถ้ามี)

	
	บันทึกขอความเห็นชอบราคากลางของงานจ้างเหมารถ 
(โดยแนบกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะพัสดุ (ราคากลาง)

	
	รายงานขอจ้าง

	
	คำสั่งแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ (กรณีแต่งตั้งเป็นคำสั่ง)

	
	รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติสั่งจ้าง

	
	ใบเสนอราคา พร้อมรายละเอียดคุณลักษณะที่ผู้ขายเสนอลงนามพร้อมประทับตรา 

	
	ประกาศผลผู้ชนะการเสนอราคา

	
	บันทึกข้อตกลงจ้างเหมารถยนต์

	
	ใบแสดงข้อมูลสาระสำคัญในสัญญา จากระบบ e-GP (ขั้นที่ 7) (กรณีจ้างเกิน 5,000.- บาท)

	
	ใบสำคัญรับเงิน (กรณีเป็นบุคคลธรรมดา)

	
	สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน (ผู้ครอบครองรถยนต์)/                                     สำเนาใบขับขี่ของผู้ขับรถยนต์โดยสาร  / สำเนาสมุดจดทะเบียนรถยนต์                                                             
สำเนารายการเสียภาษี/ใบเสร็จเสียภาษี (ถ้ามี) / สำเนากรมธรรม์คุ้มครองผู้ประสบภัยจากรถ (ถ้ามี)                         
สำเนาบัตรประจำตัวผู้เสียภาษีอากร  (ถ้ามี) / สำเนาจดทะเบียนบริษัท/ห้างหุ้นส่วนจำกัด (ถ้ามี)                

	
	ใบตรวจการจ้างเหมารถยนต์

	
	ใบตรวจรับพัสดุ

	
	



	
	บันทึกขออนุมัติเดินทางไปราชการ / คำสั่ง
	 
	ต้นฉบับ

	
	
	 

	สำเนา (เอกสารต้นฉบับแนบกับ
เอกสารเลขที่ตัดยอด.........................................
ยอดเงิน.............................. บาท)

	
	
	หนังสือเชิญประชุม อบรม สัมมนา

	
	
	กำหนดการประชุม อบรม สัมมนา

	
	
	อื่นๆ ระบุ..........................................................................................................................

	
	หนังสือขออนุมัติโครงการ 
	 
	ต้นฉบับ

	
	
	 

	สำเนา 
(เอกสารต้นฉบับแนบกับเอกสารเลขที่ตัดยอด...........................
 ยอดเงิน.............................. บาท)

	
	สำเนาคู่ฉบับสัญญายืมเงิน

	
	
	สำเนาคู่ฉบับสัญญายืมเงินตัวจริง

	
	
	แบบถ่ายสำเนา 
(สำเนาคู่ฉบับสัญญายืมเงินตัวจริงแนบกับเอกสารเลขที่ตัดยอด..........................................ยอดเงิน.............................. บาท)



 
	
	
	
	

	เอกสารของ
	  หทัยชนก  สว่างวงศ์
	ผู้ตรวจ
	  หทัยชนก  สว่างวงศ์

	
	  มนต์ชัย  สุริยามาตร
	
	  มนต์ชัย  สุริยามาตร

	
	  สันติสุข  คำอินทร์
	
	  สันติสุข  คำอินทร์

	
	วันที่ส่ง......................................
	วันที่ตรวจ...........................................
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