
 

3.3 การจัดท าสัญญาการยืมเงนิ (ต้องด้าเนินการจัดส่งไปยังโครงการจัดตั้งกองคลังก่อนการเดินทาง

ไปราชการอย่างนอ้ย 7 วัน ) 

3.3.1 สัญญาการยืมเงินที่ยืมโดยพนักงานมหาวิทยาลัยสายสนับสนุน  (เงินแผ่นดิน) 

ไม่ต้องมีผู้ค้้าประกัน (ดังภาพที่ 15) 

3.3.2 สัญญาการยืมเงินที่ยืมโดยพนักงานมหาวิทยาลัยสายสนับสนุน  ( เงินรายได้ ) 

(ดังภาพที่ 16) ต้องมีผู้ค้้าประกันและสัญญาค้้าประกัน (ดังภาพที่ 17) ซึ่งผู้ค้้าประกันได้แก่ ข้าราชการ

พลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา พนักงานมหาวิทยาลัยสายสนับสนุน (เงินแผ่นดิน) พนักงานราชการ 

ที่สังกัดมหาวิทยาลัยราชภัฏพบิูลสงคราม  

3.3.3 ผูเ้ดินทางไปราชการตอ้งเตรยีมเอกสารส้าหรับแนบสัญญาการยืมเงนิ ดังนี้ 

3.3.3.1 ส้าเนาขออนุมัตไิปราชการ  

  3.3.3.2 กรณีผูย้ืมเงนิคือ พนักงานมหาวิทยาลัยสายสนับสนุน (เงินรายได้) 

   (1) ตอ้งแนบสัญญาค้้าประกัน (ไม่ต้องรับรองส้าเนาถูกต้อง) 

   (2) ส้าเนาบัตรข้าราชการ / ส้าเนาบัตรพนักงานมหาวิทยาลัย / ส้าเนาบัตร

พนักงานราชการของผู้ค้้าประกัน  

  3.3.3.3 กรณีไปราชการโดยรถจา้งเหมาต้องแนบส้าเนารายงานผลการพิจารณา 

 3.3.3.4 กรณีไปราชการโดยรถยนต์ส่วนตัวต้องแนบระยะทางไป-กลับ จากระบบ

สารสนเทศภูมิศาสตร์เพื่องานบริการของกรมทางหลวง ถ้าไม่มีจึงใช้ระยะจาก Google Maps  

 3.3.3.5 กรณีไปราชการโดยเครื่องบินต้องแนบส้าเนาบันทึกข้อความขออนุมัติเดินทาง

ไปราชการโดยเครื่องบินที่ได้รับการอนุมัตแิล้ว 

 3.3.3.6 กรณีไปราชการโดยรถของมหาวิทยาลัยต้องแนบแบบฟอร์มการตรวจสอบ

และอนุมัตกิารจองขอใช้งานรถยนต์ของมหาวิทยาลัย 

เอกสารล้าดับที่  3.3.3.1 , 3.3.3.2 (2) – 3.3.3.6 ตอ้งรับรองส้าเนาถูกต้องทุกหน้า  

3.3.4 ผู้เดินทางไปราชการต้องประสานงานกับโครงการจัดตั้งกองคลังเพื่อขอรับเช็คเงินยืม 

ไปราชการด้วยตนเอง 

 

 

 

 

 



 

 
ภาพท่ี 15 สัญญาการยืมเงนิที่ยืมโดยพนักงานมหาวิทยาลัยสายสนับสนุน (เงนิแผ่นดิน) 

 



 

 
 

ภาพท่ี 16 สัญญาการยืมเงนิที่ยืมโดยพนักงานมหาวิทยาลัยสายสนับสนุน (เงนิรายได้) 

 



 

   
ภาพท่ี 17 สัญญาการยืมเงนิและสัญญาค้ าประกันที่ยืมโดยพนักงานมหาวิทยาลัย 

สายสนับสนุน (เงินรายได้) 


