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INTRODUCTIONINTRODUCTIONINTRODUCTION
ส่วนที�  1  การใช้งาน Endnote Web ผ่านเ ว็บไซต์

ขั�นตอนที�  1  สร้างบัญชีชื� อการใช้งาน

ขั�นตอนที�  2  สร้างและจัดการกลุ่ม  (My Groups)

ขั�นตอนที�  3  การเพิ�มรายการอ้างอิง
         -  การเพิ�มรายการอ้างอิงด้วยตนเอง
         -  การถ่ายโอนข้อมูลจากแหล่งต่างๆ เข้า
EndNote Web โดยตรง
         -  การนาํเข้า  ( Import ing Reference)
         -  การถ่ายโอนการการสืบค้นออนไลน์  (Onl ine
Search)

ขั�นตอนที�  4  การจัดรูปแบบบรรณานุกรม
(Bibl iography)



INTRODUCTIONINTRODUCTIONINTRODUCTION
ส่วนที�  2  การใช้งาน Endnote Web ผ่าน
โปรแกรม Microsoft  Wrod

ขั�นตอนที�  1  การติดตั� งและเริ�มใช้งาน

ขั�นตอนที�  2  วิธีการใช้รายการอ้างอิง  Cite While
You Write Plug-In
         
ขั�นตอนที�  3  การแก้ไขข้อมูลอ้างอิง  Edit  Citat ion

ขั�นตอนที�  4  การสร้าง รูปแบบบรรณานุกรม Format
Bibl iography



ขั�นตอนที� 1

การสร้างบัญชี

เข้าใช้งาน EndNote Web ได้ที� เ ว็บไซต์

https://www.myendnoteweb.com

1.สําหรับผู้ ใช้ ใหม่  Cl ick ที� ปุ�ม  

2.สําหรับผู้ ที� เคยลงทะเบียนไว้แล้ว สามารถกรอก

Email  Address และ Password ที� เคยลงเบียนใช้งาน

เสร็จแล้ว Cl ick ที� ปุ�ม   



การสร้างบัญชี



ตรวจสอบ E-mail ที�ได้ลงทะเบียนไว้



Click link เพื�อทําการ Activate



ทําการ Activated สาํเร็จพร้อมใช้งาน



หน้าจอแรกของ EndNote Web



 ขั�นตอนที� 2 การสร้างและจัดการกลุ่ม
คลิกที� Organize >> เลือก Manage My Groups1.

Organize คือ  เมนูหลักจัดการกลุ่ม
         

Manage My Groups 
     -  สร้างกลุ่มใหม่
     -  การแชร์ อ้างอิงให้ กับบุคคลต่างๆ
     -  การเปลี�ยนชื� อกลุ่ม
     -  การลบกลุ่ม
Others '  Groups
     -  กลุ่มที�แชร์ กับคุณ
Find Dupl icates
     -  ค้นหาอ้างอิงที�ซ�า
Manage Attachments
     -  การจัดการไฟล์แนบ



 ขั�นตอนที� 2 การสร้างและจัดการกลุ่ม
2. คลิกที� New group  เพื�อสร้างกลุ่มที�ต้องการ

คลิกเลือก New group เพื� อสร้าง  Group
         

     -  กรอกชื� อกลุ่ม( เป�นภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษ)
     -  กด OK เพื� อเริ�มการสร้าง  Group



 ขั�นตอนที� 2 การสร้างและจัดการกลุ่ม
3. หน้าจอแสดงผล My Reference โดยมีการจัดเก็บข้อมูลดังนี�

[Unfiled] ข้ออมูลที�ถูกถ่ายโอนมา
Quick List  เพื�อจัดเก็บรายการไว้เพื�อทํา
รายการบรรณานุกรม
Trash (0) ถังขยะ
My Groups กลุ่มข้อมูล



 ขั�นตอนที� 3 การเพิ�มรายการอ้างอิง
3.1 การเพิ�มรายการอ้างอิงด้วยตนเอง  เลือก Collect >> New Reference



 ขั�นตอนที� 3 การเพิ�มรายการอ้างอิง
3.2 หน้าจอ New Reference  >> เลือก Reference Type ที�ต้องการทํารายการบรรณนุกรม



 ขั�นตอนที� 3 การเพิ�มรายการอ้างอิง

มีรายละเอียดข้อมูลดังนี� (Journal
Article)

- Author: ชื� อสกุลของผู้แต่ง (ให้ใส่ชื� อตามด้วยด้วย
นามสกุลโดยไม่ต้องเว้นวรรค เช่น คมกันชูลี)
ผู้แต่งต่างชาติ ให้ใส่ ชื� อ เว้นวรรคตามด้วยสกุล
- Title: ชื� อเรื� อง
-Year: ป�ที�พิมพ์
-Publisher: สาํนักพิมพ์
-Volume: ป�ที�พิมพ์
-Number of Volumes: ฉบับที�



 ขั�นตอนที� 3 การเพิ�มรายการอ้างอิง

มีรายละเอียดข้อมูลดังนี� (Journal
Article) 

-Number: จํานวนหน้า
-Pages: หน้าที�ที�ใช้อ้างอิง
-Edition: ครั�งที�พิมพ์

3.3 สามารถบันทึกไว้ในกลุ่มที�สร้างขึ�นไว้ได้ โดยคลิกที�            Groups  แล้วคลิกเครื� องหมาย       
หน้ากลุ่มที�ต้องการบันทึก หรือ New Group เพื� อสร้างกลุ่มใหม่ในการจัดเก็บ
3.4 สามารถแก้ไขข้อมูลที�บันทึกไว้ โดยการคลิกที�ชื� อเรื� อง จะเข้าหน้าจอรายละเอียดเสร็จแล้วทําการ
บันทึกข้อมูล



 ขั�นตอนที� 3 การเพิ�มรายการอ้างอิง
3.2 การถ่ายโอนข้อมูลอ้างอิงจาการสืบค้นเข้าสู่ EndNote Web มีดังนี�
      3.2.1การถ่ายโอนข้อมูลอ้างอิงจากแหล่งต่างๆ เข้าสู่ EndNote Web โดยตรง
          - เลือกสืบค้นฐานข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์เพื�อการสืบค้น เช่น  Academic Search Ultimate
ที� URL https://search.ebscohost.com/  คลิก         เพื�อเลือกบทความที�ต้องการ      



 ขั�นตอนที� 3 การเพิ�มรายการอ้างอิง
          - คลิกแท็บเมนู Folder                                                                            เพื�อเลือก
บทความที�ต้องการส่งออกไปยัง EndNote Web

Direct Export toDirect Export to
EndNote WebEndNote Web



 ขั�นตอนที� 3 การเพิ�มรายการอ้างอิง

 - คลิกเลือก Direct Export to
EndNote Web
-หากต้องการ Remove บทความออก
จาก Folder ให้เลือก Remove these
items from folder after saving
เพื�อทําการลบบทความออกจาก
Folder หลังจาก Export แล้ว
- คลิกปุ�ม Save เพื�อทําการ Export



 ขั�นตอนที� 3 การเพิ�มรายการอ้างอิง
 - กลับเข้าสู่เว็บไซต์ EndNote Web คลิกเลือก [Unfiled] เพื�อแสดงรายการอ้างอิงที�นําเข้า
โดยตรงจากฐานข้อมูล  



 ขั�นตอนที� 3 การเพิ�มรายการอ้างอิง
 3.2.1การถ่ายโอนข้อมูลอ้างอิงจากแหล่งต่างๆ เข้าสู่ EndNote Web โดยการนําเข้า (Import
References)
         - เลือกฐานข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์เพื�อการสืบค้น เช่น ScienceDirect เข้าใช้ที� URL
https://www.sciencedirect.com/  ใส่คําค้นที�ต้องการในช่องใส่คําค้นแล้วกด           



 ขั�นตอนที� 3 การเพิ�มรายการอ้างอิง
 - เลือกบทความที�ต้องการทํา
รายการอ้างอิง
-คลิกเลือก Export    > Export
citation to RIS



 ขั�นตอนที� 3 การเพิ�มรายการอ้างอิง
 - กลับไปที�หน้าจอ EndNote Web เลือกเมนู

Collect   >>Import References

- File : คลิก Browse ไฟล์ที�ต้องการนําเข้า

-Import Option : เลือก RefMan RIS

To : เลือก Group ที�ต้องการบันทึกข้อมูลอ้างอิง

-คลิกปุ�ม                   เพื� อนําเข้าข้อมูล 



 ขั�นตอนที� 3 การเพิ�มรายการอ้างอิง
 - หน้าจอการนําเข้าข้อมูลสาํเร็จ



 ขั�นตอนที� 3 การเพิ�มรายการอ้างอิง
 3.2.2การถ่ายโอนข้อมูลอ้างอิงจากแหล่งข้อมูลออนไลน์ (Online Search)
         - เลือก Collect >> Online Search เลือกระบบห้องสมุด หรือ จากมหาวิทยาลัยต่างๆ ที�
ต้องการสืบค้น  กดปุ�ม 



 ขั�นตอนที� 3 การเพิ�มรายการอ้างอิง
 - ใส่คําค้นที�ต้องการค้นหา  กดปุ�ม 



 ขั�นตอนที� 3 การเพิ�มรายการอ้างอิง
 - คลิกเลือกรายการ  >> เลือก Add to Group ที�ต้องการ หรือสร้าง New Group



 ขั�นตอนที� 4 การจัดรูปแบบรายการบรรณานุกรม
 - เลือกเมนู Format >> เลือก Bibliography โดยมีหน้าจอดังนี�

 -References : เลือกกลุ่มข้อมูลที�
ต้องการทํารายการบรรณานุกรม
-Bibliographic style : เลือกรูป
แบบบรรณานุกรม
-File format : เลือก RTF (rich
text file)
เลือก 



 ขั�นตอนที� 4 การจัดรูปแบบรายการบรรณานุกรม
 - รายการบรรณานุกรมจาก EndNote Web ในโปรแกรม Microsoft Word



ส่วนที� 2 การใช้งาน EndNote Web ผ่านโปรแกรม Microsoft Word
ขั�นตอนที� 1 ทําการ Download Cite While You Write™ plug-in  โดยไปที�เมนู Downloads  
>> Download Windows  >> Run โปรแกรมเพื�อติดตั�ง >> Next >> Finish

https://download.endnote.com/downloads/plugins/EndNotePlugins.exe


ส่วนที� 2 การใช้งาน EndNote Web ผ่านโปรแกรม Microsoft Word

ขั�นตอนที� 2 หลังจาการติดตั�ง
EndNote Web ลงเครื�อง

คอมพิวเตอร์แล้ว จะปรากฏ
EndNote Web บนเมนูบาร์ของ
Microsoft Word
-EndNote Login : login ด้วย 
E-mail Address ที�สมัครใช้งาน  
EndNote Web



ขั�นตอนที� 3 วิธีการใช้รายการอ้างอิง Cite While You Write
- คลิกที�แท็บ EndNote Web
-เลือก Style บรรณานุกรมที�ต้องการ

-เลือก Insert Citations 
-จะปรากฏกล่องข้อความพิมพ์คําสืบค้นที�ต้องการค้นหา จากนั�นกดปุ�ม  Find
-เลือกรายการอ้างอิงที�ต้องการ จากนั�นกดปุ�ม Insert จะปรากฏรายการอ้างอิงบนเนื�อหา

ส่วนที� 2 การใช้งาน EndNote Web ผ่านโปรแกรม Microsoft Word



ส่วนที� 2 การใช้งาน EndNote Web ผ่านโปรแกรม Microsoft Word
-หน้าจอการค้นหารายการอ้างอิง



ส่วนที� 2 การใช้งาน EndNote Web ผ่านโปรแกรม Microsoft Word
-รายการอ้างอิงบนเนื�อหา



ส่วนที� 3 การแก้ไขข้อมูลอ้างอิง Edit Citation

-คลิกที�แท็บเมนูบาร์
EndNote Web

-คลิก Edit Cication
-จะปรากฏกล่องข้อความ
ให้คลิกเลือกรายการที�
ต้องการแก้ไข จากนั�นกด
ปุ�ม OK



ส่วนที� 3 การแก้ไขข้อมูลอ้างอิง Remove Citation

-คลิกที�แท็บเมนูบาร์
EndNote Web

-คลิก Edit Cication
-จะปรากฏกล่องข้อความให้
คลิกเลือกรายการที�ต้องการ
แก้ไข จากนั�นเลือก Remove
Citation ระบบจะทําการ
Remove รายการอ้างอิงและ
บรรณานุกรมออกจากเนื�อหา
-กดปุ�ม OK เพื�อปรับปรุง
เนื�อหาให้เป�นป�จจุบัน


