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3.3.4 มาตรการหรือแนวทางการใช้ หมึกพิมพ์ อุปกรณ์เครื่องเขียน วัสดุ

อุปกรณ์เหมาะสมกับส านักงาน

3.3.4 (1) การสร้างความตระหนักในการใช้ 

ส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ มีกำรก ำหนดมำตรกำรกำรประหยัด

วัสดุส ำนักงำน และมีกำรทบทวนกำรจัดท ำมำตรกำรในทุก ๆ ปี





ส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ มีมำตรกำรให้แต่ละฝ่ำยมีอุปกรณ์เครื่องใช้

ส ำนักงำนและเครื่องพิมพ์ส่วนกลำง เพื่อช่วยประหยัดทรัพยำกรและงบประมำณ โดยให้ใช้

อุปกรณ์ร่วมกัน เช่น เครื่องพมิพ์ส่วนกลำง อุปกรณ์เครื่องเขียนที่สำมำรถใช้ร่วมกันได้ เช่น เครื่อง

เย็บกระดำษ กรรไกร กำว เป็นต้น





3.3.4 (2) การก าหนดรูปแบบการใช้ ได้มกีำรก ำหนรูปแบบ

กำรใชง้ำนหมกึพิมพ ์เพื่อลดกำรสิน้เปลือง ดังนี้

- ตรวจทำนงำนก่อนพิมพ์ทุกครั้ง

- ไม่ควรส ำรองหมกึพิมพไ์ว้มำกๆ

- ก่อนพิมพ์งำน POWER POINT ควรเอำภำพพื้นหลังออกก่อน

- งำนออกแบบ ไม่ควรเน้นสีสันและรูปภำพมำกเกินไป

- กำรพิมพ์ออกมำเพื่อตรวจทำนควรใชโ้หมดประหยัดหมึกพิมพ์

3.3.4 (3)  กำรใช้สื่ออิ เล็กทรอนิกส์  มีกำรใช้ระบบ iMiS-PSRUของ
มหำวิทยำลัยในกำรบริหำรจัดกำรทั้งในส่วนของกำรติดตำมและรำยงำนผลโครงกำร  
กำรประชุมอิเล็กทรอนิกส์ (E-Meeting) และกำรส่งเอกสำรอิเล็กทรอนิกส์ (E-Document) 
กำรใช ้LINE ในกำรแจ้งข่ำวสำร เพื่อลดกำรใชก้ระดำษและหมึกพิมพ ์เป็นต้น

การใชร้ะบ บ  iMiS-PSRU ของมหาวิทย าลัย



ตรวจทำนงำนก่อนพิมพ์ทุกครั้ง



ภาพป ระกอบ การส่งเอก สารผ่านร ะบ บ สารบ รรณอเล็ก ท รอนิ กส  

(e-Document Pibulsongkram Rajabhat University)

ภาพป ระกอบ การส่งข้อมูลโดยใ ช้  Application Line

ของบุคล ากรส านัก วิทย บ ริการและเท คโ นโลย ีสารส นเท ศ



ระบ บ การประชุมอิเล็กท รอนิกส  (E-Meeting)




