
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสารประกอบหลักฐานหมวดที่ 3 ตัวชี้วัดที่ 3.2 – 3.2.4 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 



3.2.4 มาตรการหรือแนวทางการใช้น้ำมันเชื้อเพลิงในการเดินทางที่เหมาะสมกับ

สำนักงาน 

สำนักวิทยบริการฯ มีการกำหนดมาตรการประหยัดน้ำมันเชื้อเพลิง ปี  พ.ศ. 2566 และ            

มีการทบทวนการจัดทำมาตรการในทุก ๆ ปี  จึงขอความร่วมมือโดยให้บุคลากรร่วมกันในการ

ประหยัดพลังงานและทรัพยากร โดยถือเป็นหน้าที่หนึ่งในการปฏิบัติงาน ดังต่อไปนี้ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

นอกจากการกำหนดมาตรการการใช้น้ำมันเชื้อเพลิงที่เหมาะสมกับหน่วยงานดังที่กล่าวถึง

ข้างต้น สำนักวิทยบริการฯ มีการดำเนินงานในส่วนอื่น ๆ ที่เกี่ยวกับการลดการใช้น้ำมันเชื้อเพลิง ดังนี้ 

 



3.2.4 (1) การสื่อสารผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยี

สารสนเทศ มีการใช้การสื่อสารผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ เช่น การส่งหนังสือราชการที่แจ้งเวียนหน่วยงาน

ต่าง ๆ ภายในมหาวิทยาลัยและการจัดส่งเอกสารต่าง ๆ ระหว่างหน่วยงานในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์

ผ่านระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ (E-document) ของมหาวิทยาลัย การใช้ e-mail ในการติดต่อหรือ

ส่งเอกสารระหว่างหน่วยงาน การสื่อสารผ่าน Application Line เป็นต้น 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพการสื่อสารผ่าน Application Line 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปแบบอิเลก็ทรอนิกส์ผา่นระบบ E-document ของมหาวิทยาลัย 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การใช้ e-mail ในการติดต่อหรือส่งเอกสารระหว่างหน่วยงานหรือระหว่างบุคลากร 

 
 

3.2.4 (2) การวางแผนการเดินทาง  

ในแต่ละวันสำนักวิทยบริการฯ มีแผนการใช้รถจักรยานยนต์ในการส่งเอกสาร 

กำหนดเวลาในการรับส่งเอกสารในแต่ละวันโดยรวบรวมเอกสารไว้จัดส่งพร้อมกัน โดยกำหนดรับส่ง 

วันละ 2 รอบ คือ รอบเช้าใน เวลา 08.30 น. และรอบบ่าย เวลา 14.30 น.  บุคลากรที่ต้องการใช้

ยานพาหนะจะต้องกรอกบันทึกการใช้รถทุกครั้งเพื่อควบคุมการใช้รถและมีการรายงานให้ผู้อำนวยการ

ทราบทุกสิ้นเดือน การเดินทางไปประชุมหรือติดต่อกันระหว่างหน่วยงานจะเดินทางด้วยรถคันเดียวกัน 

(Carpool) หรือใช้บริการถสาธารณะของมหาวิทยาลัย หรือใช้จักรยาน และได้กำหนดแนวทางในการ

จัดส่งเอกสารราชการภายในมหาวิทยาลัย มีรายละเอียดดังภาพ 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพการจัดทำคลิปวิดีโอสาวออฟฟิศการรับ-ส่งเอกสารผ่าน https://www.facebook.com/  และ 

https://www.youtube.com/shorts/6rfTQYf7bJU 

 

 

 

https://www.facebook.com/%20%20และ


 
 

มีการวางแผนการเดินทาง หากเดินทางไปในสถานที่เดียวกัน โดยใช้รถไฟฟ้าของมหาวิทยาลยั  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แบบบันทึกการขอใช้รถจักรยานยนต์ และน้ำมนัเชื้อเพลงิ 

 



3.2.4 (3) การซ่อมบำรุงดูแลยานพาหนะ   สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยี

สารสนเทศ มีการซ่อมบำรุงรถจักรยานยนต์ตามมาตรการที่กำหนดไว้  

 
คู่มือประจำรถจักรยานยนต์ ซึ่งมอบหมายให้งานบริหารทั่วไปเปน็ผู้ดูแลตามระยะเวลาที่กำหนด 

 
เข้ารับการต่อภาษี หรือต่อทะเบียนรถจกัรยานยนต์และการทำ พ.ร.บ. ตามข้อบังคับทางกฎหมาย                 

เป็นประจำทกุปี 

 



 
มีการดูแลรักษารถจักรยานยนต์เป็นประจำ ตรวจเชค็ตามระยะเวลาที่กำหนด 

 

3.2.4 (4) การใช้จักรยานหรือขนส่งสาธารณะมาทำงาน  สำนักวิทยบริการ 

และเทคโนโลยีสารสนเทศ รณรงค์ให้บุคลากรใช้การเดิน หรือรถจักรยานในการเดินทางติดต่อราชการ

ภายในมหาวิทยาลัย และส่งเสริมให้บุคลากรที่พักในมหาวิทยาลัยใช้จักรยานในการเดินทางมาทำงาน  

และการใช้รถไฟฟ้าของมหาวิทยาลัยในการเข้าร่วมประชุมต่าง ๆ 

 

สนับสนุนให้บคุลากรใช้จกัรยานมาทำงาน หรือใช้ติดตอ่ประสานงานกันระหว่างหน่วยงาน                     

ภายในมหาวิทยาลัย 

 





 

 

 


