
เอกสารประกอบหลักฐานหมวดที ่3 ตัวชี้วัดที่ 3.4 – 3.4.2



3.4.2 การจัดการประชุมและนิทรรศการที่มีการใช้วัสดุที่ เป็นมิตรกับ

สิ่งแวดล้อม ลดการใช้ทรัพยากรพลังงาน และลดของเสียที่เกิดขึ้น

3.4.2 (1) การจัดเตรยีมขนาดห้องประชุมเหมาะสมกับจ านวนผู้เข้าร่วมประชุม

หรือจัดนิทรรศการมี

การก าหนดจ านวนผู้เข้าใช้ห้องประชุมที่เหมาะสมกับขนาดของห้องประชุม และ              

มีระบบจองห้องประชุมผ่านทางเว็บไซต์เพื่อจองห้องประชุมล่วงหน้า โดยมีข้อก าหนดในการ

เลื อก ใ ช้ห้ อ งประ ชุม  โ ดยสามารถจอง ได้ ที่  http://202.29.80.65/room-reservation//   

มีรายละเอียด ดังนี้

1. หอ้งประชุม-สัมมนา  Meeting Hall ขนาดความจุไมเ่กิน 200 ที่นั่ง

2. หอ้งประชุม-สัมมนา  Meeting 1  ขนาดความจุไมเ่กิน 50 ที่นั่ง

3. หอ้งประชุม-สัมมนา  Meeting 2 ขนาดความจุไมเ่กิน 50 ที่นั่ง



4. หอ้งประชุม-สัมมนา  Meeting 3 ขนาดความจุไมเ่กิน 15 ที่นั่ง

5. หอ้งชมภาพยนตร ์Mini Theater 1 ขนาดความจุไมเ่กิน 55 ที่นั่ง

6. หอ้งชมภาพยนตร ์Mini Theater 2 ขนาดความจุไมเ่กิน 55 ที่นั่ง     

7. หอ้งคอมพิวเตอร์ Training ขนาดความจุไม่เกิน 30 ที่นั่ง







3.4.2(2) ห้องประชุมหรือพื้นที่จัดนิทรรศการไม่มีการตกแต่งด้วยวัสดุที่ย่อยสลาย

ยากหรือวัสดุที่ใช้ครั้งเดียวแล้วทิ้ง

ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ ใช้วัสดุที่มีอยู่แล้วและน ากลับมาใช้ซ้ า

ในการจัดตกแต่งนิทรรศการและห้องประชุม หลีกเลี่ยงการใช้วัสดุที่ย่อยสลายยากหรือ ใช้

ครั้งเดียวทิ้ง และได้มีการพัฒนาระบบสารสนเทศการจัดนิทรรศการออนไลน์ให้ผู้ใช้บริการ

ทีส่นใจได้ศึกษาค้นคว้าข้อมูลได้ตัวตนเอง





3.4.2(3) การก าหนดแนวทางเลือกสถานที่ภายนอกส านักงานที่เป็นมิตรกับ

สิ่งแวดล้อม หากมีกิจกรรมการประชุมหรือสัมมนาที่ต้องใช้สถานที่ภายนอก ส านักวิทยบริการ                 

ได้พิจารณาเลือกโรงแรมที่เป็นมติรกับสิ่งแวดล้อม โดยจะตรวจสอบจากเว็บไซต์โครงการโรงแรมที่

เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม www.greenhotel.deqp.go.th หากในพื้นที่ที่ต้องการจัดไม่มีโรงแรมที่

ได้รับการรับรอง จะจัดท าจดหมายเพื่อขอความอนุเคราะห์ให้โรงแรมด าเนินการจัดประชุมแบบ

เป็นมติรกับสิ่งแวดล้อม

http://www.greenhotel.deqp.go.th/


3.4.2(4) การจัดเตรียมสื่อที่ใช้ในการประชุม โดยจะต้องลดการใช้กระดาษ                  

หมึกพิมพ์ ในการประชุมและสัมมนาจะใช้ไฟล์ POWER POINT และ PDF น าเสนอบนจอ

ผ่านเครื่องฉายโปรเจคเตอร์ และมีการส่งไฟล์รายละเอียดที่จะด าเนินการประชุมผ่าน

ช่องทางอเิล็กทรอนิกส์ เชน่ e-mail และ LINE เป็นต้น

ภาพประกอบการจัดประชุมโดยใช้เครื่องฉายภาพแทนการใชป้้ายไวนิล



ภาพประกอบการจัดประชุมโดยใช้ระบบ e-Meeting ลดใช้กระดาษภายในส านักงาน

ภาพประกอบการใชเ้อกสารอเิล็กทรอนิกส์ในการจัดท าแบบประเมนิและการเข้ารว่มกิจกรรม



3 . 4 . 2 (5) การจั ด เ ต รี ย มอาหารและ เ ครื่ อ งดื่ ม เ ป็ นมิ ต รกั บ สิ่ ง แ วดล้ อ ม

การจัดอาหารว่าง เครื่องดื่ม และอาหารกลางวันนั้น มีการระบุให้บุคลากรและผู้เข้ามาใช้บริการ

หอ้งประชุมปฏิบัติ ดังนี้

- งดใช้เครื่องดื่มบรรจุซอง

- งดใช้แก้วกระดาษ แก้วพลาสตกิ หลอดพลาสตกิ

- บริการน้ าดื่มจากเหยือกหรอืคูลเลอร์แทนการใช้น้ าดื่มที่เป็นขวดพลาสติก

- ควรจัดอาหารว่างและอาหารกลางวันให้พอดีกับจ านวนผู้เข้าประชุม

- ควรใช้ภาชนะที่สามารถล้างท าความสะอาดและน ากลับมาใช้ใหม่ได้

คัดแยกขยะใหถู้กตอ้ง

ภาพประกอบการจัดอาหารว่างที่ใชว้ัสดุเป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม



ภาพประกอบการจัดอาหารกลางวันท่ีใชว้ัสดุเป็นมติรกับสิ่งแวดลอ้ม


