
เอกสารประกอบหลักฐานหมวดที ่3 ตัวชี้วัดที่ 3.3 – 3.3.1



3.3.1 มาตรการหรอืแนวทางการใช้กระดาษที่เหมาะสมกับส านักงาน
3.3.1 (1) การสร้างความตระหนักในการใช้กระดาษ
3.3.1 (2) การก าหนดรูปแบบการใช้กระดาษ

ส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ มีกำรจัดท ำมำตรกำรกำรใช้พลังงำนและ
ทรัพยำกรและก ำหนดเป้ำหมำยลดลง ร้อยละ 3 จำกปีฐำน (ปี 2562)  (มำตรกำรกำรใช้พลังงำนและ
ทรัพยำกร)

https://library.psru.ac.th/greenoffice/file/2565/green-group1-2565/announce-energy.pdf














3.3.1 (3) การใช้สื่ออิเล็กทรอนกิส์

มีกำรใช้ระบบของมหำวิทยำลัยในกำรติดตำมและรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนโครงกำร 

(iMiS-PSRU)  กำรส่งเอกสำร  (E-Document) เพื่อลดกำรใชก้ระดำษ นอกจำกนี้ยังมีระบบบริหำร

จัดกำรที่ส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศพัฒนำขึ้นและน ำมำใช้เพื่อลดกำรใช้กระดำษ

ในกำรประชุมอิเล็กทรอนิกส์ (E-Meeting) เป็นต้น

การตดิตามและรายงานผลการด าเนินงานโครงการ (iMiS-PSRU)



กำรใช้งำนระบบสำรบรรณอเิล็กทรอนิกส ์(e-Document) สง่ข้อมูลผ่ำนระบบคอมพิวเตอร์

เพื่อลดกำรใช้กระดำษ โดยได้บันทกึรำยงำนกำรเอกสำรผ่ำนระบบสำรบรรณอเิล็กทรอนิกส์

ตารางรายงานการส่งเอกสารด้วยระบบสารบอิเล็กทรอนิกส์
ส านักวิทยบรกิารและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยราชภัฏพบิูลสงคราม

ปีงบประมาณ 2563 ปีงบประมาณ 2564 ปีงบประมาณ 2565

เดือน จ านวน(คร้ัง) เดือน จ านวน(คร้ัง) เดือน จ านวน(คร้ัง)

ตุลำคม 0 ตุลำคม 58 ตุลำคม 69

พฤศจกิำยน 0 พฤศจกิำยน 69 พฤศจกิำยน 53

ธันวำคม 0 ธันวำคม 52 ธันวำคม 40

มกรำคม 53 มกรำคม 79 มกรำคม 49

กุมภำพันธ์ 94 กุมภำพันธ์ 76 กุมภำพันธ์ 51

มีนำคม 82 มีนำคม 53 มีนำคม 32

เมษำยน 26 เมษำยน 39 เมษำยน 20

พฤษภำคม 47 พฤษภำคม 56 พฤษภำคม 41

มิถุนำยน 70 มิถุนำยน 45 มิถุนำยน 40

กรกฎำคม 64 กรกฎำคม 73 กรกฎำคม 46

สิงหำคม 0 สิงหำคม 72 สิงหำคม 37

กันยำยน 0 กันยำยน 50 กันยำยน 74

ผลรวมทั้งหมด 436 722 552



การส่งเอกสารผา่นระบบสารบรรณอเิล็กทรอนิกส์ มหาวิทยาลัยราชภัฏพบิูลสงคราม

(e-Document Pibulsongkram Rajabhat University)

ระบบพัสดุครุภัณฑ์ เพื่อบริหารจัดการรายการวัสดุส านักงาน ปีงบประมาณ 2565



ระบบการประชุมอิเล็กทรอนิกส์ (E-Meeting)

ระบบบริหารจัดการที่ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศพัฒนาขึน้



กำรแชร์ไฟล์เอกสำรผ่ำนสื่ออิเล็กทรอนิกส์ กำรใช้ชอ่งทำง Google Drive ในกำร
แชร์ขอ้มูลและแก้ไขงำนเอกสำรออนไลน์รว่มกัน  เพื่อลดปรมิำณกำรใช้กระดำษ โดยใช้งำน
ผ่ำนช่องทำงออนไลน ์gmail.com

ภาพประกอบการใช้เอกสารการท างานร่วมกันผ่าน Google Drive 

ของส านักวิทยบริการฯ



ส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ ได้เผยแพร่ประชำสัมพันธ์ ข้อมูล 

ข่ำวสำรต่ำง ๆ โดยใช้สื่อประเภทต่ำง ๆ เช่น Facebook, Line,เว็บไซต์ แทนกำรพิมพ์

เอกสำร ป้ำยประชำสัมพันธ์ และสื่อประชำสัมพันธ์ต่ำง ๆ เพื่อลดปริมำณกำรใช้กระดำษ

และหมึกพิมพ์

กำรใชส้ื่ออเิล็กทรอนิกสแ์ละประชำสัมพันธผ์่ำนทำงออนไลน์

ภาพประกอบการส่งข้อมูลโดยใชส่ื้อประชาสัมพันธ์ผ่านช่องทางออนไลน์ 

ของส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ

ภาพประกอบการประชาสัมพันธ์ผ่านเว็บไซต์ห้องสมุด http://library.psru.ac.th/

http://library.psru.ac.th/


ภาพประกอบการประชาสัมพันธ์เสยีงตามสาย

ภาพประกอบป้ายสื่อประชาสัมพันธ์

ควบคุมการท างานดว้ยระบบคอมพิวเตอร์อเิลคทรอนกิส์ Digital signage



3.3.1 (4) การน ากระดาษกลับมาใช้ใหม่ 

ส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ ก ำหนดมำตรกำรให้บุคลำกรคัดแยก

กระดำษของตนเอง และจะมีกำรรวบรวมกระดำษที่ใช้แล้ว 1 หน้ำ และ 2 หน้ำ ด ำเนินกำรคัดแยก

โดยแม่บ้ำนประจ ำอำคำรทุกเดือน โดยแบ่งกระดำษออกเป็น 2 ประเภท คือ 1) กระดำษที่ใช้แล้ว

จ ำนวน 2 หน้ำ จะด ำเนินกำรบันทึกและรอจ ำหน่ำย  2) กระดำษที่ใช้แล้ว 1 หน้ำ จะน ำกลับมำใช้

อีกครั้ง

ภาพประกอบการคัดแยกกระดาษ

ภาพประกอบการใชก้ระดาษ reuse



ภาพประกอบการจัดเก็บซองเอกสารที่ใชแ้ลว้

คัดแยกและน ากลับมาใช้ซ้ า

ภาพประกอบน ากล่องกระดาษที่ใชแ้ล้ว

คัดแยกและน ากลับมาใช้ซ้ า


