
(เอกสารแนบ 2) 
แบบประเมินตนเองเบื้องต้นตามเกณฑ์พัฒนาห้องสมุดสีเขียว 

 

เกณฑ์การประเมิน 
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มี ไม่มี หมายเหตุ 

หมวดที่ 4 การจัดการของเสียและมลพิษ  

1. มีแผนงานและด าเนินการจัดการขยะ โดยเลือกวิธีการจัดการที่
เหมาะสม ลดปริมาณขยะ (Reduce) การใช้ซ  า (Reuse) การน า
กลับมาใช้ใหม่ (Recycle) มีการตรวจสอบความถูกต้องในการคัด
แยกและบันทึกปริมาณขยะ มีพื นท่ีรวบรวมขยะก่อนส่งก าจัดและ
มีวิธีการส่งก าจัดที่เหมาะสมส าหรับขยะแต่ละประเภท 

✔  ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ ให้ความส าคัญของ
การจัดการของเสียภายในส านักงาน โดยออกมาตรการลด คัดแยก
ขยะมูลฝอย เพื่อใช้เป็นแนวทางในการด าเนินงานให้ผู้ปฏิบัติงาน
และผู้ใช้บริการรับทราบและถือปฏิบัติในการด าเนินงาน โดยมี
ขั นตอนการด าเนินงานดังนี  
1. จัดท าประกาศส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ เรื่อง 
มาตรการลด คัดแยกขยะมูลฝอย 
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2. ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มีการคัดแยกขยะ
ตามประเภทขยะที่เกิดขึ นจากกิจกรรมภายในส านักงาน และจัด
วางถังขยะตามพื นที่ท างานต่าง ๆ อย่างเหมาะสม และมีการติด
ป้ายบ่งชี ประเภทขยะอย่างถูกต้องและชัดเจนทุกถัง ซึ่งในแต่ละจุด
จะมีจ านวนถังขยะไม่เท่ากัน ดังนี  
2.1 บริเวณทางเข้าชั น 1 ได้จัดวางถังขยะไว้จ านวน 4 ถัง ได้แก่ 
ขยะทั่วไป ขยะเปียก ขยะรีไซเคิล ขยะอันตราย เพื่อประชา
ให้ความรู้และให้ผู้เข้ามาใช้บริการทิ งขยะได้ถูกต้อง 
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2.2 บริเวณพื นที่ให้บริการและห้องท างาน ได้จัดวางถังขยะไว้
จ านวน 2 ถัง ได้แก ่ขยะทั่วไป และขยะรีไซเคิล เนื่องจากบริเวณนี 
ไม่อนุญาตให้รับประทานอาหาร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2.3 บริเวณร้านกาแฟจัดให้มีถังขยะ 4 ถัง ได้แก่ ขยะทั่วไป ขยะรี
ไซเคิล ขยะเศษอาหาร ถังเทน  า น  าแข็ง และจัดให้มีตะกร้าส าหรับ
แยกฝาขวดน  า 
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2.4 บริเวณห้องอาหาร ได้จัดวางถังขยะไว้จ านวน 2 ถัง ได้แก่ ขยะ
เศษอาหาร และขยะทั่ว ไป เนื่องจากเป็นห้องส าหรับพัก
รับประทานอาหารของบุคลากรภายในส านักวิทยบริการฯ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3. ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มีการคัดแยกขยะ
ตามประเภทขยะที่เกิดขึ นจากกิจกรรมภายในส านักงาน มีจุดพัก
ขยะที่เหมาะสมตามหลักวิชาการ โดยจะต้องมีพื นที่รองรับขยะ            
แต่ละประเภทอย่างพอเพียง ดังนี  
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3.1 จุดพักขยะทั่วไป เพ่ือรอเจ้าหน้าท่ีเทศบาลพลายชุมพลมาเก็บ
น าไปก าจัดโดยวิธฝีังกลบ 

 
3.2 จุดทิ งขยะอินทรีย์ โดยทิ งเศษอาหาร   ลงในถังด าที่มีฝาปิด
เจาะรูรอบถัง เพื่อท าเป็นปุ๋ยปลูกพืชผักสวนครัวแทนการใช้
สารเคมี อีกทั งยังเป็นการน าขยะอินทรีย์กลับมาใช้ให้เกิดประโยชน์ 
(reuse) 
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3.3 จุดพักขยะรีไซเคิลเพ่ือรอการจ าหน่าย ให้กับร้านรับซื อของเก่า 
 
 
 
 
 
 
 
 
4. ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มีการคัดแยกขยะ
ตามประเภทขยะที่เกิดขึ นจากกจิกรรมภายในส านักงาน และมีการ
ส่งขยะให้ อปท. หรือผูร้ับจ้างท่ีไดร้ับอนุญาตตามกฎหมายมา
จัดเก็บต่อไป 
4.1 ขยะทั่วไปรถเทศบาลภายชุมพลเก็บไปก าจัดที่บ่อขยะ 
ต าบลหัวรอ จังหวัดพิษณุโลก 
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4.2 ส าหรับขยะรีไซเคิล ได้แก่ ขวดพลาสติก ขวดแก้ว กระดาษ 
กล่องกระดาษลัง ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยสีารสนเทศ ได้มี
การคัดแยกเพื่อจ าหน่ายให้กับผู้รบัซื อของเก่าที่มีใบอนุญาตในการ
ประกอบกิจการอยา่งถูกต้องตามกฎหมาย 
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เส้นทางขยะของส านกัวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 
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2. มีแผนงานและด าเนินการจัดการน  าเสียโดยเริ่มจากการ
วิเคราะห์คุณภาพน  า เพื่อเลือกแนวทางในการจัดการน  าเสียอย่าง
เหมาะสม เช่น การเลือกใช้น  ายาท าความสะอาดที่เป็นมิตรกับ
สิ่งแวดล้อม การติดตั งระบบบ าบัดน  าเสีย เป็นต้น มีการดูแลและ
ตรวจสอบระบบบ าบัดน  าเสียอย่างต่อเนื่องรวมทั งการลดปริมาณ
การใช้น  า หรือใช้น  าอย่างมีประสิทธิภาพ 

✔  1. ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศด าเนินการจัดการ
น  าเสียโดยมีผลการวิเคราะห์ตรวจสอบคุณภาพน  าทิ งที่อยู่ในเกณฑ์
มาตรฐานตามที่กฎหมายก าหนด 

 
 
 
 
 
 
 
 



เกณฑ์การประเมิน 
การประเมินตนเอง 

มี ไม่มี หมายเหตุ 

รายงานสรุปผลการท างานของระบบบ าบัดน้ าเสีย 
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2. ส านักวิทยบริการฯมีการก าหนดผู้รับผิดชอบดูแลการจัดการน  า
เสียและจะต้องมีความรู้ความเข้าใจในการดูแล ได้ก าหนดให้นาย
ราเชนทร์  ยอดบุรี เป็นผู้รับผิดชอบดูแลและจัดการน  าเสีย และมี
พนักงานท าความสะอาดเป็นผู้ดูแลถังดักไขมัน ทั งนี ส านักวิทย
บริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ ได้จัดพื นที่ส าหรับให้บุคลากรพัก
รับประทานอาหาร โดยมอบหมายให้พนักงานท าความสะอาดเป็น
ผู้รับผิดชอบในการดูแลความสะอาด โดยก าหนดให้มีการตัก
ตะกอนหรือเศษอาหารจากถังทุกสัปดาห์  ตารางบันทึกการท า
ความสะอาดถังดักไขมัน 
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3. ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ และมอบหมายให้
ผู้รับผิดชอบท าการบันทึกรายละเอียดของสถิติและข้อมูลซึ่ง
แสดงผลการท างานของระบบบ าบัดน  าเสียและแหล่งก าเนิดมลพิษ 
รายงานต่อผู้บังคับบัญชา 
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ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศมีการบ าบัดน  าเสียครบ
ทุกจุดที่ปล่อยน  าเสีย ดังภาพ 

 
3. มีแผนงานและด าเนินการจัดการมลพิษทางอากาศเช่น ฝุ่น
ละออง ไรฝุ่น เชื อรา เชื อแบคทีเรีย สารเคมี ควันบุหรี่ เป็นต้น มี
การจัดพื นที่ ให้อากาศหมุนเวียนอย่างเพียงพอและถ่ายเท
โดยสะดวก มีการก าจัดฝุ่นบนชั นหนังสืออย่างสม่ าเสมอ รวมทั งมี
การก าหนดและตรวจตราให้ห้องสมุดเป็นเขตปลอดบุหรี่ตลอดจน 
มีการจัดการเพื่อควบคุมเสียงในห้องสมุด   

✔  ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ ได้ด าเนินการเพื่อ
ควบคุมมลพิษทางอากาศ ในนักงาน ดังนี   
1. มีการจัดท าแผนการดูแลรักษาและควบคุมมลพิษทางอากาศใน
ส านักวิทยบริการ และเทคโนโลยีสารสนเทศ ประจ าปี 2564  
2. มีการก าหนดหน้าท่ีความรับผิดชอบตามแผนการดูแลรักษาและ
ควบคุมมลพิษ ทางอากาศในส านักวิทยบริการและเทคโนโลยี
สารสนเทศ ประจ าปี 2564 
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1. มีการรณรงค์เรื่องการงดสูบบุหรี่  ในส านักวิทย
บริการมาอย่างต่อเนื่อง ตามที่มหาวิทยาลัยราชภัฏพิบูลสงคราม
ด าเนินโครงการมหาวิทยาลัยปลอดบุหรี่  
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2. นอกจากนี ยังจัดกิจกรรม Big Cleaning Day  

 
 

รวมทั งมีการบ ารุงรักษาระบบปรับอากาศอย่างสม่ าเสมอ 
โดยได้ก าหนดแผนการบ ารุงรักษาระบบปรับอากาศ และติดตาม
ผลการดูแลรักษา โดยได้ด า เนินการล้างท าความสะอาด
เครื่องปรับอากาศเป็นประจ าทุกปี  
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4. มีการด าเนินการกิจกรรม 5 ส.อย่างสม่ าเสมอเพื่อจัดพื นที่
บริการและพื นที่ส านักงานให้สะอาดและเป็นระเบียบเรียบร้อย 

✔  ส านักวิทยบริการฯ มีการจัดกิจกรรม Big Cleaning Day เป็น
ประจ าทุกภาคการศึกษา ทั งนี เพื่อสร้างระเบียบวินัย สร้างความ
เป็นระเบียบเรียบร้อยของสถานที่ท างาน ท าให้บุคลากรตระหนัก
ถึงการใช้ทรัพยากรอย่างประหยัดและคุ้มค่า รวมไปถึงการสร้าง
ความสามัคคีในการท างาน  
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5. แผนงานและด าเนินการเตรียมความพร้อมและตอบสนองต่อ
ภาวะฉุกเฉิน เพื่อป้องกันปัญหาสิ่งแวดล้อม ระงับเหตุฉุกเฉิน เช่น 
อัคคีภัย อุทกภัย และ  วาตภัย เป็นต้น ตามกรอบระยะเวลาที่
เหมาะสมหรือตามที่กฎหมายก าหนด รวมทั ง การดูแลอุปกรณ์
ต่างๆ ท่ีใช้ระงับเหตุฉุกเฉินดังกล่าว ให้พร้อมใช้งานอยู่เสมอ 

✔  ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มีความตระหนักถึงภัย
ของเหตุฉุกเฉิน ซึ่งอาจจะเกิดขึ นและท าให้เกิดการสูญเสียทั ง
ทรัพย์สิน ร่างกาย และจิตใจของผู้ใช้บริการและบุคลากร ตลอดจน
ภาพลักษณ์ขององค์กร เช่น เหตุอัคคีภัย ดังนั น จึงมีการก าหนด
แผนเตรียมความพร้อมและตอบสนองต่อภาวะฉุกเฉิน ดังนี  

1. แผนเตรียมความพร้อมและตอบสนองต่อภาวะฉุกเฉิน  

 
2. จั ดท า คู่ มื อ ก า รอพยพหนี ไ ฟ  [https://library. 

psru.ac.th/greenoffice/performance2565/file/group5/pro
tection-guide.pdf] 

3. จัดท าแผนผังทางหนีไฟ 

 
 

https://library.psru.ac.th/greenoffice/performance2565/file/group5/protection-guide.pdf
https://library.psru.ac.th/greenoffice/performance2565/file/group5/protection-guide.pdf
https://library.psru.ac.th/greenoffice/performance2565/file/group5/protection-guide.pdf
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4. มีการตรวจความพร้อมการใช้งานถังดับเพลิง              
เป็นประจ าทุกเดือน 
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5.  จัดเตรียมอุปกรณ์เพื่อเตรียมพร้อมในการดับเพลิง
และอพยพหนีไฟ  

 

 

 
 



 


