
                 

(หนังสือขออนุญาตลาป่วย  ลาคลอดบุตร  ลากิจส่วนตัว) 

 

บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ……........................................................................................................................................................................ 

ที่.............................................................................................. วันที่...................เดอืน....................................พ.ศ...................... 

เรื่อง      ขออนุญาตลาหยุดราชการ 

เรยีน     อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏพบูิลสงคราม 

 

 ข้าพเจ้า..............................................................................ต าแหน่ง.................................................................... 

สังกัดหนว่ยงาน.............................................ส านัก...................................................................มหาวิทยาลัยราชภัฏพบูิลสงคราม 

 มคีวามประสงค์ขออนุญาต               ลาปว่ย                ลาคลอดบุตร               ลากิจส่วนตัว 

เนื่องจาก  (เหตุผล)........................................................................................................................................................................ 

ตัง้แตว่ันท่ี....................................................................ถึงวันท่ี................................................................มกี าหนด.....................วัน 

ข้าพเจ้าได ้           ลาปว่ย          ลาคลอดบุตร          ลากิจส่วนตัว  ครัง้สุดท้ายเมื่อวันท่ี................./.........................../............. 

ถึงวันท่ี................./.........................../..............    มกี าหนด...........................วัน      ในระหว่างลากิจจะติดต่อข้าพเจ้าได้ท่ี 

...................................................................................................................................................................................................... 
 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพจิารณาอนุญาต  จกัขอบคุณยิ่ง 

 

       (ลงช่ือ)   ………….. 

            (........................................................) 

       ต าแหนง่......................................................................... 

 

สถิตกิารลาในปงีบประมาณนี ้                        ความเหน็ของผู้บังคับบัญชา 
 

 .......................................................................................................... 

 ลงช่ือ(รองผู้อ านวยการ/หัวหน้าส านักงาน)......................................... 

 

  

 ความเห็นผู้อ านวยการหรือผูท้ี่ได้รับมอบหมาย               

         อนุญาต               ไมอ่นุญาต 

ลงทะเบียนวนัลาแลว้ 

เสนอครัง้ท่ี...................................................ค าสั่ง   (ลงช่ือ)................................................................. 

(ลงช่ือ).........................................................ผู้ตรวจสอบ             (..............................................................) 

(ลงช่ือ).........................................................หัวหน้าส านักงาน                                 วันท่ี............../......................./.............. 

 

ประเภทลา 
ลามาแล้ว 

(วันท าการ) 

ลาครั้งนี้ 

(วันท าการ) 

รวมเป็น 

(วันท าการ) 

ป่วย 
   

 

กิจส่วนตัว 
   

 

คลอดบุตร 
   

 



                                      (หนังสือขออนุญาตลาพักผ่อน) 
 

บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ……...................................................................................................................................................................... 

ที่..............................................................................................วันท่ี..................เดอืน......................................พ.ศ.................... 

เรื่อง     ขออนุญาตลาพักผ่อน 

เรยีน    ผู้อ านวยการส านักวทิยบริการและเทคโนโลยสีารสนเทศ  มหาวิทยาลัยราชภัฏพบูิลสงคราม 

 ข้าพเจ้า...............................................................................ต าแหนง่................................................................. 

ประเภท          ขา้ราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา                    ลูกจ้างประจ า                     พนักงานราชการ 

                    พนักงานมหาวทิยาลัย                                          เจ้าหนา้ที่ประจ าตามสัญญา 

ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยสีารสนเทศ   

มวีันลาพักผ่อนสะสม.......................วันท าการ   มีสทิธิลาพักผอ่นประจ าปนีี้อีก  10 วันท าการ   รวมเป็น...................วันท าการ 

ขอลาพักผ่อน  ตั้งแต่วันท่ี.........................................................ถึงวันท่ี.......................................................มกี าหนด.............วัน 

ในระหว่างลา  จะตดิตอ่ขา้พเจ้าได้ท่ี........................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................. 
 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดอนุญาต  จกัขอบคุณยิ่ง 
 

       (ลงช่ือ)...........................................................................

                     (.............................................................) 

       ต าแหนง่......................................................................... 
 

1. ความเห็นของหัวหนา้ส านกังาน    2. ความเห็นของรองผู้อ านวยการ 

          .........................................................................                ....................................................................... 

.....................................................................................  ......................................................................................... 

 

           (ลงช่ือ)....................................................               (ลงช่ือ)....................................................  

 (..............................................)   ต าแหนง่............................................................. 

  วันท่ี.........../................/..........       วันท่ี.........../................/.......... 
 

3.  สถิตกิารลาในปีงบประมาณนี ้    4.  ค าสัง่ 

                               อนุญาต                ไมอ่นุญาต 

 ................................................................................. 

 .................................................................................. 

 
                      (ลงช่ือ).......................................................... 

(ลงช่ือ).................................................ผู้ตรวจสอบ                 ผู้อ านวยการหรือผู้ท่ีไดรั้บมอบหมาย 

(ลงช่ือ).................................................หัวหน้าส านักงาน        วันท่ี.........../................/..........  

ลามาแล้ว 

(วันท าการ) 

ลาคร้ังนี ้

(วันท าการ) 

รวมเป็น 

(วันท าการ) 

คงเหลือสะสม 

(วันท าการ) 

     

 


