
 

 

 

คู่มอืการใช้งานระบบจัดการสมาชิกในระบบประตูอัตโนมัติ 

(Access Control) 

(ฉบับปรับปรุง 17 กุมภาพันธ์ 2563) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1. เข้ามายังหน้าข้อมูลสมาชิกโดยการกดที่เมนูฝ่ังซ้ายมือ 

 

2. การค้นหาข้อมูล 

 

 

 

 

- ช่องค้นหารหัสสมาชิก 

o กรณเีป็นอาจารย์ บุคลากรค้นหาจาก รหัสบัตรประชาชน 13 หลัก 

o กรณเีป็นนักศึกษาค้นหาจาก รหัสนักศึกษา 10 หลัก 

- ช่องค้นหาชื่อ ค้นหาได้ทั้ง ชื่อ และนามสกุล 

- ช่องค้นหานามสกุล (ให้ใช้ช่องช่ือในการค้นหานามสกุล) 

- ช่องค้นหารหัสบัตรประชาชน (ให้ใชช่้องรหัสสมาชิกในการค้นหา) 



กรณตี้องการ Add บัตร RFID  

1. ให้ค้นหาข้อมูลสมาชิกจากรหัสสมาชิก ในช่องค้นหารหัสสมาชิก หรอื ชื่อ-นามสกุล ในช่องค้นหา

ชื่อ 

2. ให้คลิกเลือกชื่อของสมาชิกคนนั้นแล้วกดแก้ไข 

3. หลักจากขึน้แบบฟอร์มมาใหน้ าเคอร์เซอร์ไปอยู่ในช่องรหัสบัตร ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

4. จากนั้นให้น าบัตรสมาชิกไปแตะกับเครื่อง NFC เพื่อสแกนรหัสบัตรใหมล่งไปในช่องรหัสบัตร  
**ต้องเปลี่ยนภาษาเป็นภาษาอังกฤษ ถึงจะสแกนออกมาไดเ้ป็นตัวเลข 

 

 

 

 

 

 

 

 



5. หลังจากได้รหัสบัตรชุดใหม่แล้วให้กดปุ่มบันทึกเป็นการเสร็จสิ้นการแก้ไขรหัสบัตรสมาชิก 

 

กรณไีม่พบข้อมูลสมาชิกในระบบประตูอัตโนมัติ 

1. ให้กดปุ่มเพิ่ม เพื่อเพิ่มขอ้มูลเข้าไปในฐานข้อมูล  

2. เพิ่มข้อมูลจากแบบฟอร์มกรอกข้อมูลดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รหัสบัตร : เป็นรหัส RFID ของบัตร (น ามาจากการสแกนจากเครื่อง NFC) 

- รหัสสมาชิก :  

o หากเป็นอาจารย์ บุคลากร ใช้รหัสบัตรประจ าตัวประชาชน 

o หากเป็นนักศึกษา ใช้รหัสนักศึกษา 

- ชื่อ : ใส่ช่ือ – นามสกุล โดยไม่ใส่ค าหนา้ชื่อ และให้กดเว้นวรรค 1 ครั้งระหว่างชื่อกับนามสกุล 
** ตัวอย่าง นายบุญมี ศรีสุข ให้ใส่เปน็ บุญมี ศรีสุข 

- นามสกุล : ไม่ต้องใส่ขอ้มูล 

- รหัสบัตรประชาชน : ไม่ต้องใส่ขอ้มูล 

- ประเภทสมาชิก : ให้เลือกว่าเป็นสมาชิกประเภทไหน เช่น บุคลากรสายวิชาการ หรือนักศกึษา  

- สถานะ : เป็นการบอกว่าผูใ้ช้นี้ เข้าใช้บริการอยู่หรอืไม่ หากยังให้เลอืก ออก 

- ช่อง Checkbox ใช้งาน : ให้กดเครื่องหมายถูก 



- วันหมดอายุ : ระบุระยะเวลาสมาชิก โดยอ้างอิงจากระบบ WALAI AutoLIB 

3. หลังจากกรอกข้อมูลจนครบให้กดปุ่มบันทึกเป็นการเสร็จสิ้นการเพิ่มข้อมูลสมาชิก 

 


