
 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสารประกอบหลักฐานหมวดที่ 3 ตัวชี้วัดที่ 3.4 – 3.4.2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3.4.2 การจัดการประชุมและนิทรรศการที่มีการใชวัสดุที่ เปนมิตรกับ

สิ่งแวดลอม ลดการใชทรัพยากรพลังงาน และลดของเสยีที่เกดิขึ้น 

3.4.2 (1) การจัดเตรียมขนาดหองประชุมเหมาะสมกับจํานวนผูเขารวม

ประชุมหรอืจัดนิทรรศการ 

  มีการกําหนดจํานวนผูเขาใชหองประชุมที่เหมาะสมกับขนาดของหองประชุม และ              

มีระบบจองหองประชุมผานทางเว็บไซตเพื่อจองหองประชุมลวงหนา โดยมีขอกําหนดในการเลือกใช

หองประชุม โดยสามารถจองไดที่ http://202.29.80.65/room-reservation/   มรีายละเอยีด ดังนี้ 

1. หองประชุม-สัมมนา  Meeting Hall ขนาดความจุไมเกนิ 250   ที่น่ัง 

      

 

 

 

 

 

 

2. หองประชุม-สัมมนา  Meeting 1  ขนาดความจุไมเกิน 50     ที่นั่ง 

      

 

 

 

 

 

 

3. หองประชุม-สัมมนา  Meeting 2  ขนาดความจุไมเกิน 50 ที่นั่ง 

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4. หองประชุม-สัมมนา  Meeting 3 ขนาดความจุไมเกิน 15 ที่นั่ง 

 

 

 

 

 

 

 
 

5. หองชมภาพยนตร Mini Theater 1 ขนาดความจุไมเกิน 55 ที่นั่ง 

   

 

 

 

 

 

 
 

6. หองชมภาพยนตร Mini Theater 2 ขนาดความจุไมเกนิ 55 ที่นั่ง      

 

 

 

 

 

 

 
 

7. หองคอมพวิเตอร Training ขนาดความจุไมเกนิ 30 ที่นั่ง 

 

 

 

 

 

 

 



แผนผังข้ันตอนการปฏบิัตงิานบรกิารหองประชุม อบรม สมัมนา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผูใชบริการจองหองประชุมผานระบบออนไลน 

เสร็จสิ้นกระบวนการ 

เจาหนาท่ีสงเร่ืองใหผูอํานวยการพจิารณา 

เริ่มตน 

เจาหนาท่ีติดตอ ประสานงานกบัผูขอใชบริการ

เกี่ยวกับการจดัเตรียมสถานท่ีและสื่อ

โสตทัศนูปกรณท่ีตองการใช 

ผูอํานวยการอนุมัติ 

ผูใชบริการจัดประชุม อบรม 

เสร็จเรียบรอย 

เจาหนาท่ีจัดเตรียมสถานท่ีและสื่อ

โสตทัศนูปกรณใหพรอมใชงาน 

เจาหนาท่ีสํารวจ ตรวจสอบความเสยีหายของ

สถานท่ีและสื่อโสตทัศนูปกรณ 

ผูอํานวยการไมอนุมัติ 

เจาหนาท่ีแจง 

ผูขอใชบริการ 

หากตรวจสอบพบ

ความสยีหายของ

สถานท่ีและสื่อ

โสตทัศนูปกรณ 

ดําเนินการตามผล

พจิารณา 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพประกอบการหนาจอระบบบริการจองหองประชุมและอบรมออนไลน  

 

 

(Online Room Reservation System) 

 

 

 

 

ระบบบรกิารจองหองประชุมและอบรมออนไลน (Online Room Reservation System) 

 

 



3.4.2(2) หองประชุมหรือพื้นที่จัดนิทรรศการไมมีการตกแตงดวยวัสดุที่ยอยสลาย

ยากหรอืวัสดุที่ใชคร้ังเดยีวแลวทิ้ง 

 สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ ใชวัสดุที่มีอยูแลวและนํากลับมาใชซ้ําในการ

จัดตกแตงนิทรรศการและหองประชุม หลีกเลี่ยงการใชวัสดุที่ยอยสลายยากหรือใชครั้งเดียวทิ้ง และ                

ไดมกีารพัฒนาระบบสารสนเทศการจัดนิทรรศการออนไลนใหผูใชบริการที่สนใจไดศกึษาคนควาขอมูล

ไดตัวตนเอง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3.4.2(3) การกําหนดแนวทางเลือกสถานที่ภายนอกสํานักงานที่เปนมิตรกับ

สิ่งแวดลอม หากมีกิจกรรมการประชุมหรือสัมมนาที่ตองใชสถานที่ภายนอก สํานักวิทยบริการ                 

ไดพิจารณาเลอืกโรงแรมที่เปนมติรกับสิ่งแวดลอม โดยจะตรวจสอบจากเว็บไซตโครงการโรงแรมที่เปน

มิตรกับสิ่งแวดลอม www.greenhotel.deqp.go.th  หากในพื้นที่ที่ตองการจัดไมมีโรงแรมที่ไดรับการ

รับรอง จะจัดทําจดหมายเพื่อขอความอนุเคราะหใหโรงแรมดําเนินการจัดประชุมแบบเปนมิตรกับ

สิ่งแวดลอม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.greenhotel.deqp.go.th/


3.4.2(4) การจัดเตรียมสื่อที่ใชในการประชุม โดยจะตองลดการใชกระดาษ                  

หมึกพิมพ ในการประชุมและสัมมนาจะใชไฟล POWER POINT และ PDF นําเสนอบนจอผานเครื่องฉาย

โปรเจคเตอร และมีการสงไฟลรายละเอียดที่จะดําเนินการประชุมผานชองทางอิเล็กทรอนิกส เชน                 

e-mail และ LINE เปนตน 

   

 

 

  

      

    

 

 

 

 

 

 

 

 

‘ 

 

 

 

 

    

 

ภาพประกอบการจดัประชุมโดยใชเคร่ืองฉายภาพแทนการใชปายไวนิล 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพประกอบการจัดประชุมโดยใชระบบ e-Meeting ลดใชกระดาษภายในสํานักงาน 

 

 

 

 

 

 

ภาพประกอบการใชเอกสารอิเล็กทรอนกิสในการประชุมและจัดทําแบบประเมนิ 

 

    

 

 

 

 

ภาพประกอบการใช QR Code ในการลงทะเบียนเขารวมกจิกรรม 

และการตอบแบบประเมนิออนไลน 



3 . 4 . 2 (5) ก าร จัด เต รี ยม อาหารและ เครื่ อ งดื่ ม เ ป นมิ ต รกั บสิ่ ง แวด ล อ ม                               

การจัดอาหารวาง เครื่องดื่ม และอาหารกลางวันนั้น มีการระบุใหบุคลากรและผูเขามาใชบริการหอง

ประชุมปฏบิัติ ดังนี้ 

- งดใชเครื่องดื่มบรรจุซอง 

- งดใชแกวกระดาษ แกวพลาสตกิ หลอดพลาสตกิ 

- บรกิารน้ําดื่มจากเหยอืกหรือคูลเลอรแทนการใชน้ําดื่มที่เปนขวดพลาสตกิ 

- ควรจัดอาหารวางและอาหารกลางวันใหพอดกีับจํานวนผูเขาประชุม 

- ควรใชภาชนะที่สามารถลางทําความสะอาดและนํากลับมาใชใหมได 

คัดแยกขยะใหถูกตอง 

 

 

 

      

 

      

 

 

 

 

      

       

 

 

 

 

 

ภาพประกอบการจัดอาหารวางท่ีใชวัสดุเปนมติรกับสิ่งแวดลอม 



 

  

 

 

 

 

      

 

 

 

 

    

 

 

 

 

 

ภาพประกอบการจดัอาหารกลางวันท่ีใชวัสดุเปนมติรกับสิ่งแวดลอม 

 


