
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสารประกอบหลกัฐานหมวดที่ 3 ตัวชี้วัดที่ 3.2 – 3.2.4 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3.2.4 มาตรการหรือแนวทางการใชนํ้ามันเชื้อเพลิงในการเดินทางที่เหมาะสมกับ

สํานักงาน 

สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มีการกําหนดมาตรการประหยัดน้ํามัน

เช้ือเพลงิ ตัง้แตป 2561-2564 และมกีารทบทวนการจัดทํามาตรการในทุก ๆ ป 

 



 

 



 

3.2.4 (1) การสื่อสารผานสื่ออิเล็กทรอนิกส สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยี

สารสนเทศ มีการใชการสื่อสารผานสื่ออิเล็กทรอนกิส เชน การสงหนังสือราชการที่แจงเวยีนหนวยงาน

ตาง ๆ ภายในมหาวิทยาลัยและการจัดสงเอกสารตาง ๆ ระหวางหนวยงานในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส

ผานระบบ E-document ของมหาวิทยาลัย การใช e-mail ในการติดตอหรือสงเอกสารระหวาง

หนวยงาน การสื่อสารผาน Application Line เปนตน 

 
 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 
 
 



 

3.2.4 (2) การวางแผนการเดินทาง ในแตละวันสํานักวิทยบริการและเทคโนโลยี

สารสนเทศ มีแผนการใชรถจักรยานยนตในการสงเอกสาร บุคลากรที่ตองการใชยานพาหนะจะตอง

กรอกบันทึกการใชรถทุกครั้งเพื่อควบคุมการใชรถและรายงานใหผูอํานวยการทราบทุก ๆ สิ้นเดือน 

การเดนิทางไปประชุมหรอืตดิตอกันระหวางหนวยงานจะเดินทางดวยการใชรถไฟฟาของมหาวทิยาลัย 

 
กําหนดเวลาในการรับสงเอกสารโดยรถจักรยานยนตในแตละวันโดยรวบรวมเอกสารไวจัดสงพรอมกัน 

โดยกําหนดรับสง วันละ 2 รอบ 

คอื รอบเชาใน เวลา 08.30 น. และรอบบาย เวลา 14.30 น. 

 
มกีารวางแผนการเดนิทาง หากเดนิทางไปในสถานที่เดียวกัน โดยใชรถไฟฟาของมหาวทิยาลัย  



 
ขอความรวมมอืใหบุคลากรที่ใชรถจักรยานยนตกรอกแบบบันทกึ 

การขอใชรถจักรยานยนต และน้ํามันเช้ือเพลิง ทุกครัง้ 

 

3.2.4 (3) การซอมบํารุงดูแลยานพาหนะ  สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยี

สารสนเทศ มกีารซอมบํารุงรถจักรยานยนตตามมาตรการที่กําหนดไว  

 
คูมอืประจํารถจักรยานยนต ซึ่งมอบหมายใหงานบรหิารทั่วไปเปนผูดูแลตามระยะเวลาที่กําหนด 



 
เขารับการตอภาษ ีหรอืตอทะเบยีนรถจักรยานยนตและการทํา พ.ร.บ. ตามขอบังคับทางกฎหมาย                 

เปนประจําทุกป 

 

 
มกีารดูแลรักษารถจักรยานยนตเปนประจํา ตรวจเช็คตามระยะเวลาที่กําหนด 

 

 

3.2.4 (4) การใชจักรยานหรือขนสงสาธารณะมาทํางาน สํานักวิทยบริการและ

เทคโนโลยีสารสนเทศ รณรงคใหบุคลากรใชรถจักรยานในการเดินทางติดตอราชการภายใน

มหาวิทยาลัย และสงเสริมใหบุคลากรที่พักในมหาวิทยาลัยใชจักรยานในการเดินทางมาทํางาน และ  

การใชรถไฟฟาของมหาวิทยาลัยในการเขารวมประชุมตาง ๆ 

 



 

สนับสนุนใหบุคลากรใชจักรยานมาทํางาน หรอืใชตดิตอประสานงานกันระหวางหนวยงาน                     

ภายในมหาวทิยาลัย 

 

ใชระบบการขนสงดวยรถไฟฟาภายใน มหาวทิยาลัยในกรณไีปประชุม ณ หนวยงานอื่นๆ                   

ภายในมหาวทิยาลัย 

 


