
 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสารประกอบหลักฐานหมวดที่ 3 ตัวชี้วัดที่ 3.4 – 3.4.2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3.4.2 การจัดการประชุมและนิทรรศการที่มีการใช้วัสดุที่เป็นมิตรกันสิ่งแวดล้อม ลดการ

ใช้ทรัพยากรพลังงาน และลดของเสียที่เกิดขึน้ จะต้องด าเนนิการดังนี ้ 

(1) การจัดเตรยีมขนาดห้องประชุม เหมาะสมกับจ านวนผูเ้ข้าประชุม หรอืจัดนทิรรศการ 

(1.1) ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ ก าหนดระเบียบและข้อปฏิบัติในการ

ขอใช้บริการห้องอบรม ประชุมสัมมนา ตามประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏพิบูลสงคราม เรื่อง 

อัตราค่าเช่าห้องประชุม ห้องชมภาพยนตร์ ห้องคอมพิวเตอร์ และห้องอาหาร ของส านักวิทย

บริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยราชภัฏพบิูลสงคราม พ.ศ. 2561  

 



 

 



 

 

 

 



 

 

 



(1.2) ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศได้ก าหนดประเภทห้องประชุมและ

ขนาดความจุ เพื่อจัดเตรียมหอ้งประชุมให้เหมาะสมกับจ านวนผูเ้ข้าประชุม ดังนี้ 

1. หอ้งประชุม-สัมมนา  Meeting Hall ขนาดความจุไม่เกิน 250   ที่นั่ง 

      
 

   

2. หอ้งประชุม-สัมมนา  Meeting 1  ขนาดความจุไม่เกิน 50     ทีน่ั่ง 

      
 

 

3. หอ้งประชุม-สัมมนา  Meeting 2  ขนาดความจุไม่เกิน 50 ที่นั่ง 

      
 

 

 

 

 



4. หอ้งประชุม-สัมมนา  Meeting 3 ขนาดความจุไม่เกิน 15 ที่นั่ง 

 
 

5. หอ้งชมภาพยนตร์ Mini Theater 1 ขนาดความจุไม่เกิน 55 ที่นั่ง 

   
 

6. หอ้งชมภาพยนตร ์Mini Theater 2 ขนาดความจุไมเ่กิน 55 ที่นั่ง      

 

7. หอ้งคอมพิวเตอร์ Training ขนาดความจุไมเ่กิน 30 ที่นั่ง 



   

(1.3) ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศได้จัดท าแผนผังขั้นตอนการให้บริการหอ้ง

ประชุม อบรม สัมมนา ดังนี้ 

 

แผนผังขั้นตอนการปฏิบัตงิานบริการห้องประชุม อบรม สมัมนา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้ใชบ้ริการจองหอ้งประชุมผ่านระบบออนไลน์ 

เสร็จสิ้นกระบวนการ 

เจ้าหนา้ที่ส่งเร่ืองให้ผู้อ านวยการพจิารณา 

เริ่มตน้ 

เจ้าหนา้ที่ตดิตอ่ ประสานงานกบัผู้ขอใชบ้ริการ

เกี่ยวกับการจัดเตรียมสถานท่ีและสื่อ

โสตทัศนูปกรณท่ี์ต้องการใช้ 

ผู้อ านวยการอนุมัต ิ

ผู้ใชบ้ริการจัดประชุม อบรม 

เสร็จเรียบร้อย 

เจ้าหนา้ทีจ่ัดเตรียมสถานท่ีและสื่อ

โสตทัศนูปกรณ์ให้พร้อมใช้งาน 

เจ้าหนา้ทีส่ ารวจ ตรวจสอบความเสียหายของ

สถานท่ีและสื่อโสตทัศนูปกรณ ์

ผู้อ านวยการไมอ่นุมัต ิ

เจ้าหนา้ที่แจ้ง 

ผู้ขอใชบ้ริการ 

หากตรวจสอบพบ

ความสียหายของ

สถานท่ีและสื่อ

โสตทัศนูปกรณ์ 

ด าเนนิการตามผล

พจิารณา 



(1.4) ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ ได้มีการพัฒนาระบบบริการจองหอ้งประชุม

และอบรมออนไลน์ (Online Room Reservation System) เพื่ออ านวยความสะดวกให้กับผูใ้ช้บริการใน

การจองเข้าให้บริการ และลดขั้นตอน เพื่อสามารถใหบ้ริการแก่ผู้มาใช้บริการได้อย่างมปีระสิทธิภาพ   

 
 

 
 

ภาพประกอบการหนา้จอระบบบริการจองห้องประชุมและอบรมออนไลน ์ 

(Online Room Reservation System) 

 



(2) ห้องประชุมหรอืพื้นที่จัดนิทรรศการไม่มีการตกแต่งด้วยวัสดุที่ย่อยสลายยาก หรอื

วัสดุที่ใช้ครั้งเดียวทิ้ง 

   

  

 

 



(3) มีการก าหนดแนวทางการเลือกสถานที่ภายนอกส านักงานที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 

ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มีการก าหนดแนวทางการเลือกสถานที่ภายนอก

ส านักงานที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม จากเว็บไซต์ของกรมส่งเสริมคุณภาพสิ่งแวดล้อมในการพิจารณา

เบือ้งต้น  http://www.greenhotel.deqp.go.th/public/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.greenhotel.deqp.go.th/public/


(4) การจัดเตรยีมสื่อในการประชุม โดยจะต้องลดการใช้กระดาษ หมึกพิมพ์ 

 ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ ได้ตระหนักถึงการลดปริมาณการใช้

กระดาษและวัสดุสิ้นเปลืองในการจัดประชุม จึงรณรงคใ์หบุ้คลากรและผูข้อใช้บริการหอ้งประชุม

จัดเตรียมสื่อและวัสดุอุปกรณ์ในการประชุม โดยใช้วัสดุและอุปกรณ์ที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม  

  

      

    

    
ภาพประกอบการจัดประชุมโดยใชเ้ครื่องฉายภาพแทนการใชป้้ายไวนลิ 



 

 
ภาพประกอบการใช้เอกสารอเิล็กทรอนิกสใ์นการประชุมและจัดท าแบบประเมิน 

 

 



 

ภาพประกอบการใชบ้ริการฐานขอ้มูลอิเล็กทรอนิกส์ในรูปแบบออนไลน์ 



     

 

 
ภาพประกอบการใช ้QR Code ในการลงทะเบียนเข้าร่วมกิจกรรม 

และการตอบแบบประเมินออนไลน์ 

 

 



 (5) การเตรยีมอาหารและเคร่ืองดื่มเป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 

      

      

      

       

ภาพประกอบการจัดอาหารว่างท่ีใชว้ัสดุเป็นมติรกับสิ่งแวดลอ้ม 

 

 



  

 

      

 

    

 

ภาพประกอบการจัดอาหารกลางวันท่ีใชว้ัสดุเป็นมติรกับสิ่งแวดลอ้ม 

 


