
 

 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสารประกอบหลกัฐานหมวดที่ 3 ตัวชี้วัดที่ 3.3 – 3.3.1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



(1) การสร้างความตระหนักในการใช้กระดาษ 

ส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ มีกำรสร้ำงควำมตระหนักในกำรใชท้รัพยำกร 

และวัสดุอุปกรณ์ในส ำนักงำน เชน่ กระดำษ หมึกพิมพ์  โดยใหม้ีกำรรณรงค์กำรประหยัดพลังงำนไฟฟ้ำ 

และเผยแพร่ประชำสัมพันธ์  โดยใช้สื่อประเภทต่ำง ๆ ตำมมำตรกำรกำรใชท้รัพยำกรและวัสดุอุปกรณ์

ในส ำนักงำน ของส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ  

 
 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 



(2) การก าหนดรูปแบบการใช้กระดาษ 

 ส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ มีกำรก ำหนดรูปแบบกำรใช้กระดำษ ตำม

มำตรกำรกำรใช้ทรัพยำกรและวัสดุอุปกรณ์ในส ำนักงำน ของส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยี

สำรสนเทศ โดยให้เลือกซื้อและใช้กระดำษจำกหน่วยงำนที่ได้รับรองด้ำนระบบกำรจัดกำรสิ่งแวดล้อม 

หรอืเป็นมติรกับสิ่งแวดล้อม  

 ทั้งนี้ส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ ได้ด ำเนินกำรพัฒนำระบบพัสดุครุภัณฑ์ 

ปีงบประมำณ 2563  เพื่อบริหำรจัดกำรรำยกำรพัสดุให้มีควำมถูกต้องตรวจสอบได้ และลดระยะเวลำ

กำรท ำงำนของผู้ปฏิบัติงำนและสอดคล้องกับกำรประหยัดกระดำษในส ำนักงำน ตำมมำตรกำรกำรใช้

ทรัพยำกรและวัสดุอุปกรณ์ในส ำนักงำน 

 

 

 

 ภาพประกอบหนา้จอแสดงผลระบบพัสดุครุภัณฑ ์ 

เพื่อบริหารจัดการรายการวัสดุส านักงาน ปีงบประมาณ 2563 
 



(3) การใช้สื่ออิเล็กทรอนิกส์ 

ส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ สนับสนุนให้บุคลำกรใช้สื่ออิเล็กทรอนิกส์ เช่น กำร

ใช้งำนระบบสำรบรรณอิเล็กทรอนิกส์ (e-Document) เพื่อลดปริมำณกำรใช้ทรัพยำกรกระดำษ 

ตลอดจนส่งข้อมูลผ่ำนระบบคอมพิวเตอร์ลดกำรใช้กระดำษและพลังงำนในกำรผลิต โดย ได้บันทึก

รำยงำนกำรเอกสำรผำ่นระบบสำรบรรณอิเล็กทรอนิกส์  ดังนี ้

 

(3.1) รำยงำนกำรส่งเอกสำรด้วยระบบสำรบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Document Pibulsongkram Rajabhat 

University) ของส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ มหำวิทยำลัยรำชภัฏพิบูลสงครำม 

 

ปีงบประมาณ 2561 ปีงบประมาณ 2562 ปีงบประมาณ 2563 

เดือน จ านวน (ครั้ง) เดือน จ านวน (ครั้ง) เดือน จ านวน (ครั้ง) 

ตุลำคม 24 ตุลำคม 54 ตุลำคม - 

พฤศจกิำยน 24 พฤศจกิำยน 69 พฤศจกิำยน - 

ธันวำคม 20 ธันวำคม 52 ธันวำคม - 

มกรำคม 12 มกรำคม 26 มกรำคม 53 

กุมภำพันธ์ 29 กุมภำพันธ์ 29 กุมภำพันธ์ 94 

มีนำคม 19 มีนำคม 19 มีนำคม 82 

เมษำยน 11 เมษำยน 11 เมษำยน 26 

พฤษภำคม 31 พฤษภำคม 31 พฤษภำคม 47 

มิถุนำยน 67 มิถุนำยน 68 มิถุนำยน 70 

กรกฎำคม 39 กรกฎำคม 40 กรกฎำคม 64 

สิงหำคม 52 สิงหำคม 52 สิงหำคม - 

กันยำยน 33 กันยำยน 33 กันยำยน - 

ผลรวมทั้งหมด 361 - 484 - 436 

 

ตารางรายงานการส่งเอกสารด้วยระบบสารบอิเล็กทรอนิกส์ 

ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยราชภัฏพบิูลสงคราม 

 

 



(3.2) กำรส่งเอกสำรผำ่นระบบสำรบรรณอิเล็กทรอนิกส์ มหำวิทยำลัยรำชภัฏพิบูลสงครำม 
(e-Document Pibulsongkram Rajabhat University) 

 
 

ภาพประกอบการส่งเอกสารผ่านระบบสารบรรณอเล็กทรอนิกส์ 

(e-Document Pibulsongkram Rajabhat University) 

 

 

 
 

 

 

 

 



 (3.3) กำรแชร์ไฟล์เอกสำรผำ่นสื่ออิเล็กทรอนิกส์  

1) กำรใชช่้องทำง Google Drive ในกำรแชร์ข้อมูลและแก้ไขงำนเอกสำรออนไลน์ร่วมกัน 

เพื่อลดปริมำณกำรใชก้ระดำษ โดยใช้งำนผ่ำนช่องทำงออนไลน์ gmail.com 

 

 

ภาพประกอบการใชเ้อกสารการท างานรว่มกัน 

ผ่าน Google Drive ของ กลุ่มงานเทคนิคสารสนเทศ 

 

 

 

 



2) กำรสื่อสำรและส่งข้อมูลโดยใช ้ Application Line  

ส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ ใช้ Application Line group บุคลำกร ใน

กำรแจ้งข้อมูลข่ำวสำรแก่บุคลำกรภำยในส ำนักฯ เพื่อประชำสัมพันธ์ แจ้งข่ำวสำรต่ำงๆ อย่ำง

ทันทวงที พร้อมแนบไฟล์เอกสำรและชีแจ้งรำยละเอียดให้ทรำบ เพื่อลดกำรจัดท ำบันทึก

ข้อควำมในรูปแบบกระดำษ และลดระยะเวลำในแจ้งข้อมูลมำกขึ้น 

 

       
 

ภาพประกอบการส่งขอ้มูลโดยใช ้ Application Line 

ของบุคลากรส านักวิทยบริการและเทคโนโลยสีารสนเทศ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



(3) กำรใชส้ือ่ประชำสัมพันธ์ผ่ำนช่องทำงออนไลน์  

ส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ ได้เผยแพร่ประชำสัมพันธ์ ข้อมูล ข่ำวสำร

ต่ำงๆ โดยใช้สื่อประเภทต่ำง ๆ เช่น Faceboook , Line, เว็บไซต์ แทนกำรพิมพ์เอกสำร ป้ำย

ประชำสัมพันธ์ และสื่อประชำสัมพันธ์ตำ่งๆ เพื่อลดปริมำณกำรใชก้ระดำษและหมกึพิมพ์ 

 

 
ภาพประกอบการประชาสัมพันธ์ผ่าน Facebook @PSRU.LIB 

ภาพประกอบการประชาสัมพันธ์ผ่าน LINE BOT @psru-lib 



 
ภาพประกอบการประชาสัมพันธ์เสียงตามสาย 

 

 
ภาพประกอบป้ายสื่อประชาสัมพันธ์ 

ควบคุมการท างานด้วยระบบคอมพิวเตอร์อิเลคทรอนิกส์ Digital signage 



 
 

 
 

       ภาพประกอบการประชาสัมพันธ์ 

ผ่านเว็บไซต์หอ้งสมุด http://library.psru.ac.th/ 

 

 

http://library.psru.ac.th/


 (4) การน ากลับมาใช้ใหม่ 

 
ภาพประกอบการใชก้ระดาษ reuse 

 
ภาพประกอบการคัดแยกกระดาษ 

 



 

 

 

 

ภาพประกอบการจัดเก็บซองเอกสารท่ีใชแ้ลว้ 

คัดแยกและน ากลับมาใชซ้  า 

 

 



 

 

 

 

ภาพประกอบน ากล่องกระดาษท่ีใชแ้ลว้ 

คัดแยกและน ากลับมาใชซ้  า 

 

 


